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“Afio de la Lucha contra la Corrupcion y la Impunidad”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N°  (34'7 -2019-UNF/CO

Sullana, 12 de febrero de 2019.

VISTOS:

El Oficio N° 52-2019-UNF-UTIT de fecha 12 de febrero de 2019, Acta de Sesion Ordinaria de fecha
L RRCIONATN 12 de febrero de 2019, y;

CONSIDERANDO:

S’ /" Que el articulo 18° de la Constitucidn Politica del Per, prescribe que la Universidad es auténoma en
su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico: Las Universidades se
rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucién y de las leyes;

Que mediante Ley N° 29568 del 26 de julio del 2010 se crea la Universidad Nacional de Frontera en
P el Distrito y Provincia de Sullana, Departamento de Piura, con los fines de fomentar el desarrollo
\ sostenible de la Subregién Luciano Castillo Colonna, en armonia con la preservacion del medio
ambiente y el desarrollo econémico;

Que mediante Resolucién de Comision Organizadora N° 009-2019-UNF/CO de fecha 09 de enero de
2019, se aprobd el Estatuto de la Universidad Nacional de Frontera, el mismo que consta de tres
(03) Titulos, diecinueve (19) Capitulos, ciento cincuenta y dos (152) Articulos, catorce (14)
Disposiciones Transitorias, una (01) Disposicion Final y una (01) Disposicion Derogatoria;

Que el articulo 8° del Estatuto Institucional, sefiala que: “La Universidad Nacional de Frontera utiliza
los recursos financieros, humanos e infraestructura que le permitan garantizar la calidad de la
educacion que brinda, en el marco de la Politica de Aseguramiento de la Calidad de la Educacidn
Superior Universitaria aprobada por el Ministerio de Educacion — en adelante MINEDU, con el fin de
ofrecer una formacion integral y de perfeccionamiento continuo, centrado en el logro de un
desempeiio profesional competente, y en la solucién de problemas a través de la investigacion”;

Que con Oficio N° 052-2019-UNF-UTIT de fecha 12 febrero de 2019, la Jefa (e) de la Unidad de
Tecnologia de Informacion y Telecomunicaciones, remite la propuesta de Manuales de los Sistemas
de Informacién de la Universidad Nacional de Frontera para el licenciamiento, para su aprobacion;

Que en Sesidn Ordinaria de Comisidn Organizadora de fecha 12 de febrero de 2019, se adopté por
unanimidad el acuerdo contenido en la parte resolutiva de la presente;
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“Afo de la Lucha contra la Corrupcion y la Impunidad”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA

Estando a lo expuesto y en uso de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria N° 30220, la
Ley de Creacion de la Universidad Nacional de Frontera N© 29568 y la Resolucion Viceministerial N°
165-2018-MINEDU y contando con el visto bueno de la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR los Manuales de los Sistemas de Informacion de la Universidad
Nacional de Frontera, que como anexo forma parte integrante de la presente resolucion, de acuerdo
al siguiente detalle:

e Manual del Sistema de Gestidon de Biblioteca — KOHA.

e Manual del Sistema Virtual de Bolsa de Trabajo.

e Manual del Sistema de Informacion de Grados y Titulos.

e Manual de Gestion Institucional en Base a Indicadores.

e Manual de Matricula e Inscripcion por Cursos.

e Manual de Registro Académico.

e Manual de la Plataforma Virtual UNF.

e Manual de Repositorio Institucional.

e Manual del Sistema de Gestion Docente.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que la presente Resolucion sea notificada a las instancias
académicas y administrativas pertinentes para su conocimiento y fines correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y EJECUTESE.

UMVERSI %1 ONTERA
NACIONAY DE FRONTERA bl o b
Abg. oge;Ange s Sinchez

L LT T T Y ) Sy - cume SECBETARIO GENERAL
Jorge Luis Maicelo Quirttana Ph, D.
Presidente de‘ Comisién Orpaniz2dora
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INTRODUCCION

La Universidad Nacional de Frontera fue creada con Ley N° 29568 del 26 de julio de 2010, y
mediante Resolucién N° 472-2012-CONAFU del 5 de setiembre de 2012 se aprueban las
Escuelas Profesionales de Ingenieria Econdmica, Ingenieria de Industrias Alimentarias y
Administracion Hotelera y de Turismo, con las que actualmente funciona, habiendo iniciado
sus actividades académicas mediante el proceso de admision del ciclo académico 2014-I con
80 vacantes cada una de las Escuelas Profesionales.

Actualmente, la Universidad Nacional de Frontera tiene 1077 alumnos matriculados en pre
grado, de los cuales 402 pertenecen a la Facultad de Ingenieria Econdmica, 332 a la Facultad
de Ingenieria de Industrias Alimentarias y 343 a la Facultad de Administracion Hotelera y de
Turismo.

A la fecha, tenemos un total de 196 cursos a ser virtualizados durante el Semestre Académico
2020-1, de los cuales 63 cursos corresponden al Programa de estudios de Administracion
Hotelera y de Turismo, 71 al programa de estudios de Ingenieria de Industrias Alimentarias y
62 corresponden al programa de estudios de Ingenieria econdmica, esta informacion fue
facilitada por los coordinadores de facultad en unidn con los Directores de Departamento, y
Directores de escuela, con el soporte informatico de la Unidad de tecnologias de informacién
y comunicacién (UTIC) y el soporte pedagogico de la Oficina de Gestion de la Calidad
Académica (GCA) de la UNF.

La Comisidén Organizadora por intermedio de la Vicepresidencia Académica de la Universidad
Nacional de Frontera (UNF), viene trabajando en los diversos procesos: estratégicos,
misionales y de soporte, con el fin de garantizar la “formacion de profesionales de alta
calidad, de manera integral y con pleno sentido de responsabilidad social de acuerdo a las
necesidades del pais”; tal y como lo exige la Ley Universitaria 30220. Esta labor se viene
realizando en colaboracion y decidido compromiso de las areas académicas, como: Oficina de
Admisidon y Registros Académicos, Oficina de Gestidon de la Calidad Académica, Oficina de
Asuntos y Servicios Académicos, y correspondientes Unidades; facultades, asi como también
instancias afines.

El plan de trabajo denominado: “Continuidad del servicio educativo superior en la Universidad
Nacional de Frontera en el marco de emergencia sanitaria por el COVID-19” tiene como
finalidad implementar estrategias metodoldgicas de indole pedagdgico e informatico, que
involucre al quehacer del personal docente, estudiante y administrativo a través de una
planificacion académica de manera excepcional por el COVID-19.

En ese sentido, desde el 30 de marzo del afio en curso se dio inicio al proceso de matricula
ONLINE, teniendo como soporte el pronunciamiento emitido en fecha 24 de marzo del afio en
curso por la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria (SUNEDU) vy el
Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y Proteccion de la Propiedad Intelectual
(Indecopi), en el contexto de la crisis sanitaria por el COVID-19, hacen un llamado a todas las
universidades y escuelas de posgrado, regidas por la Ley Universitaria N.° 30220, afin de que
realicen la reprogramacion de matriculas, pagos o mensualidades, y a que se sumen a las
instituciones y empresas que realizan esfuerzos para sobrellevar esta emergencia de la mejor
manera. Asi mismo, menciona que las casas de estudio han incrementado o estan haciendo
uso de tecnologias de la informacion, a fin de no perjudicar el periodo lectivo y responder a la
emergencia, sefialando que esto Unicamente puede darse de manera temporal, durante la
emergencia, salvo que se emita normativa que disponga lo contrario.

De acuerdo a la Resolucion Viceministerial N°085-2020-MINEDU de fecha 01 de abril del afio
en curso, se enfatiza las propuestas de elaboracidn de guias de aprendizaje, guias de
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ensefianza, asi como la revision de planes de estudio, cursos seleccionados a ser
virtualizados, o no presenciales.

Cabe precisar que la vicepresidencia académica, viene trabajando arduamente de manera
conjunta y coordinada con las areas académicas de su competencia, presentando en esta
oportunidad un plan de trabajo consensuado bajo la modalidad de trabajo remoto, afin de
plasmar actividades académicas para la Continuidad del servicio educativo superior en la
Universidad Nacional de Frontera en el marco de emergencia sanitaria por el COVID-19.

Teniendo como base de alumnos matriculados, docentes es necesario contar con un sistema
de biblioteca Virtual de nueva generaciéon que se basa en las nuevas tecnologias, se puede
tener acceso a todas las fuentes documentales a distancia a través de internet. Otra
diferencia importante consiste en que a este recinto informatico digital se puede ingresar a
cualquier hora los 365 dias del afio, rompiendo la brecha de una biblioteca convencional para
mejorar la ensefianza académica en los alumnos de pregrado y docentes.

En este contexto, se ha considerado realizar un manual del sistema de gestion de biblioteca
virtual “Koha” de la Universidad Nacional de Frontera que facilitara la investigacion, la
ensefianza y el aprendizaje, facil acceso para todo tipo de usuarios, tanto principiantes como
expertos.
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1. BASE LEGAL

a)
b)
C)
d)
e)
f)

9)

h)
i)

),

Constitucion Publica del Pert de 1993 y sus modificaciones

Ley N° 30220, Ley Universitaria.

Ley N° 23384, Ley General de Educacion.

Ley Ley N° 29568, Ley de Creacién de la Universidad Nacional de Frontera (UNF)
T.U.O de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Estatuto de la Universidad Nacional de Frontera, aprobado mediante resolucion de
Comisién Organizadora N° 009 — 2019 — CO — UNF de fecha 09/01/2019.

Ley de Creacidn del Sistema Nacional de Evaluacién, Acreditacion y Certificacion
de la Calidad Educativa (SINEACE) N° 28740

Ley N. @ 27269 - Ley de Firmas y Certificados Digitales.

Decreto Supremo N© 019-2002-JUS - Reglamento de la Ley de Firmas y
Certificados Digitales. .

Decreto Supremo N° 043-2003-PCM — Texto Unico Ordenado de la Ley N°27806 —
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Resolucion de Comision Organizadora N° 101-2020-UNF/CO

Resoluciéon de Comisién Organizadora N° 117-2020-UNF/CO
Decreto Supremo Decreto N°008-2020-SA

Resolucién Viceministerial N°085-2020-MINEDU

Decreto de Urgencia N° 026-2020

Resolucién Viceministerial N° 081-2020-MINEDU.
Resolucion Viceministerial N° 084-2020-MINEDU.
Resolucion del Consejo Directivo N° 039-2020-SUNEDU-CD.
Resolucion Viceministerial N° 085-2020-MINEDU

2. ALCANCES

El Manual del sistema de gestién de Biblioteca Virtual “Koha” permitird el acceso a
recursos bibliograficos e informativos de interés a la comunidad universitaria y demas
usuarios externos a la Universidad.

Especificaciones mininas de hardware

para poner en produccion la biblioteca virtual *Koha".

Servidor de aplicaciones

4 Intel Xeon 2.30GHz

v 128GB RAM

v 4T HDD

Especificaciones mininas de software para poner en produccion biblioteca virtual
“Koha”.

v Debian 9.0

v Koha que es un software de cédigo abierto (Open Source)

v Base de datos MySQL

v Servidor Web Apache Tomcat 8.5.3

Koha necesita estar permanente conectada a internet con una direccién IP fija.
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3. FINALIDAD

Realizar un manual que facilite la buisqueda de los libros que se tiene registrados en las
bases de datos del sistema de biblioteca virtual Koha de la Universidad Nacional de
Frontera.

4.1

4.2

OBJETIVO

General: Tener acceso a todos los libros registrados de forma presencial o de
forma remota.

Especifico:

v Proveer accesos bibliograficos de diferentes tematicas en forma
eficiente y ordenada.

v Ofrecer un punto de entrada que proporcione contenido y funcionalidad
a las que accede de forma sencilla unificada y segura sin tener que salir de
dicho sitio web.

v Son accesibles desde miultiples plataformas (PC, tabletas, teléfonos
inteligentes) en cualquier lugar y en cualquier momento.

5. CONTENIDO Y/O MODULOS

El manual de biblioteca virtual “Koha” abre un puente entre los autores de informacion
y la comunidad lectora e investigativa.

5.1

5.2

Descripcion del médulo

En relacion a ello Koha es un sistema integrado de gestién de bibliotecas que se
destaca por estar entre los primeros que se desarrolla en codigo de fuente
abierto. Koha fue creado en 1999 por Katipo Communications, para la
Horowhenua Library Trust, en Nueva Zelandia (Eyler, 2007). Koha se destaca
porque es de facil uso, es robusto, estable y completo.

Procedimientos y/o subprocesos

Para acceder a la biblioteca virtual “Koha”, se necesita concurrir de forma
presencial a las instalaciones de la Biblioteca Central, ubicado en la sede de la
Universidad Nacional de Frontera, en Sullana y acercarse a los mddulos de
atencion, los cuales contienen el software de biblioteca virtual KOHA, con
personal debidamente capacitado y presto para ayudarlos y resolver sus dudas
pertinentes.

Para acceder al Sistema, hacer doble clic en el icono de acceso directo KOHA,
gue esta ubicado en el escritorio, como se muestra en la siguiente imagen:

X §

REPORTE

L 4 }(E

rufus-2.18 - REPORTE20182...
BAcceso directo
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Figura N°01 Doble Clic acceso directo Koha

También se puede acceder desde cualquier aplicativo con acceso a internet, ingresando a la

siguiente direccion web:

Para el acceso a la plataforma se encuentra en la pagina web institucional:
Ingresar digitando el siguiente link: http://unf.edu.pe
Acceder en el menud “Intranet” en la opcion “Catalogo de Libros - Biblioteca”

<« C A Noesseguro | unf.edu.pefuni/ b+ d

Av. San Hilarién N° 101 - Nueva Sullana - Sullana, Piura, Perd mu E | Correo Institucional | Campus Virtual | @, Transparencia

UNIVERSIDAD Y  (ouscor. |
NACIONAL DE Transparencia -
FRONTERA

Inicio Universidad v Admision Facultades v Académico Investigacion Intranet Noticias

Sisterna Académico

Campus Virtual

@ MESADE =~

l Bolsa de Trabajo

%\ PARTES VIRTUAL =~

Mesa de Partes

T . . . g . . g il Ti
La UNF, con el objetivo de brindar continuidad de la gestion instituciong Gradosy Tilos

el Estado de Emergencia Nacional ha implementado para la recepcion de doculGERaEEs
Correo electronico: mesadepartesvirtual@unf.edu.pe

Figura N°02 Pagina Institucional de la UNF

Ingresar digitando el siguiente link: http://biblioteca.unf.edu.pe/
C @ Noseguro | biblioteca.unfs.edupe Qa % @
‘= Carrito B Listas -

Ingresar a su cuenta

Biblioteca Virtual

Buscar  cauiogo oe bl ¥

Biisqueda avanzada | Bisqueda de autoridad | Nube de etiquetas

Descargar Manual ;Bienvenido! Ingrese a su cuenta:
Horario de Atencién

De Lunes a Vieres
Turno Mafiana

De 08:00 2 13:00
Turno Tarde

D 14:00 3 18:00

Usuario:
Contrasena

Ingresar

Enlaces de Interés

QOATLI I, A
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Figura N°03: Pagina de la Biblioteca Virtual de la UNF

Servicio de Préstamos.

Para acceder a los servicios del sistema, se debera ingresar la contrasefia y el nombre de

usuario dado por la Direccién de la Biblioteca, que son los mismos que utiliza el estudiante para
realizar su matricula.

C@ @ Nosequro | bibliotecaunfs.edupe a w o

Ingresar a su cuenta

Akoh w Carrito B Listas -

Biblioteca Virtual

Buscar cataiogo ge bibliotec ¥ ﬂ

et e | LTIETESAT Contrasefia

Inic

Desc: Manua ‘Bienvenido! Ingrese a su cuepéd:
Horario de Atencién
De Lunes a Viemes

Usuario:
Turno MaRana

De 08:00 2 1300
Turne Tarde

De 14002 18:00

Contrasefia

Ingresar

Enlaces de Interés

‘CALICIA

o CONCYTEC

Figura N°04: Servicio de Préstamo

En la siguiente figura se observa el acceso al sistema por parte del estudiante ANA BELEN
DEL ROSARIO ADRIANZEN SAAVEDRA I

Buscar catalogo de bibliotec v n

Busqueda avanzada | Busqueda de autoridad | Nube de etiquetas

Inicio - ANA BELEN DEL ROSARIO ADRIANZEN SAAVEDRA - Su resumen

Descargar Manual

Hola, ANA BELEN DEL ROSARIO ADRIANZEN SAAVEDRA

Su resumen Click Aqui, si no eres ANA BELEN DEL ROSARIO ADRIANZEN SAAVEDRA
B miEE Prestado (0)

Sus detalles

personales No tiene nada prestado

Sus etiquetas

cambie su
contrasefia

Su historial de
blsqueda

Figura N°05: Acceso al Sistema Biblioteca Virtual de la UNF
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El usuario puede realizar busquedas de los registros bibliograficos, para esto debe ingresar los
datos de su interés, los mismos que pueden ser el Titulo, Autor, Tema, ISBN, Series, Signatura.
Tal como se puede apreciar en la imagen:

Buscak,, catalogo de bibliotec ¥

Catalogo de biblioteca
, Titulo
Busqued Autor
Tema
Inicio SEN I A
o Series

Signatura
DescarGen oo

Hal

Figura N°06: Blusquedas en el Sistema de la Biblioteca Virtual de la UNF

Para el ejemplo buscaremos por Titulo, en la caja de texto colocaremos economia y daremos
clic en el botdn ir, como se aprecia en la imagen

Buscar | Titulo v | economia Ir

Figura N°07: Busqueda por titulo en la Biblioteca Virtual de la UNF

De esta forma obtendremos los siguientes resultados de la busqueda.

Su bisqueda retorné 137 resultados. EJ

2.3 45 6 7 Siguientes Ulimo

4 Quitar resaltado Relevancia v

Seleccionar todo  Limpiartodo | Seleccionar tituloffpara: Agregara. v | Guardar | * Hacer reserva

i ECONOMIA Y TURISMO
por Mochdn Morcille, Francisco.

Tipo de material: [i§] Libro; Formato: impreso ; Forma literaria: No es ficcion

-Hill Interamericana Editores

Editor: Madrid ; M

disponibles

Disponibilidad: No hay ite

B Guardar en listas = Agregar a su carrito
2. ECONOMIA Y TURISMO
por Mochdn Morcillo, Francisco.

Tipo de material: [i§] Libro; Formato: impreso ; Forma literaria: No es ficcion

Editor: Madrid ;

Disponibilidad: No

B Guardar en listas = Agregarasu carrito

ik ECONOMIA Y TURISMO
por Mochdn Morcillo, Francisco.

Figura N°8: Resultado de busqueda por titulo en la Biblioteca Virtual de la UNF
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Si se hace doble clic en alguno de los titulos de los resultados de busqueda, se desplegara en
detalle de tres diferentes vistas el material bibliografico: Visto normal, Vista Marc y Vista ISBD.
Ademas, se puede observar si el material esta disponible o siendo utilizado, como se aprecia en

la imagen:

Busqueda avanzada jf Busqueda de autoridad | Nube de etiquetas

Inicio « Detalles gara: ECONOMIA Y TURISMO
B vista normal = Vista MARC | ElVista ISBD

ECONOMIA Y TURISMO

Colaborador(es): Mochon Morcillo, Francisco.

Tipo de material: [FLibro

Editor: Madrid ; McGraw-Hill Interamericana Editores

ISBN: 9788448160975.

Clasificacion CDD: 330.01

Etiquetas de esta biblioteca: No hay etiquetas de esta biblioteca para este titulo. ™ Agregar etiquetas

valoracion media: 0.0 (0 votos)

Existencias (0) Comentarios (0)

No hay items correspondientes a este registro

Figura N°09: Titulos de los resultados de la busqueda por titulo en la Biblioteca Virtual de la UNF

Posteriormente en la parte derecha se tiene la opcion de imprimir los resultados de la

busqueda, y navegar entre ellos, asi como agregar al carrito del préstamo.

= Navegar resultados

Volver a resultados

blext =

= Imprimir

ffi Guardar en sus listas

'® Agregar a su carrito

£ Quitar resaltado
Guardar registro -

Mas busquedas ~

Figura N°10: Opcion de imprimir resultados de la busqueda en la Biblioteca Virtual de la UNF

10
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Una vez, agregados los libros deseados a nuestro carrito, los mismos se pueden visualizar en el
botdn carrito de compra.

-

Figura N°11: Carrito de solicitud de préstamo en la Biblioteca Virtual de la UNF

Y acceder a la informacion de nuestro(s) libros seleccionados

Su carrito
Mas detalles = Envigll £ Bajar w Vaciar y cerrar & Imprimir

Seleccionar todo  Lig#piar todo Seleccionar titulos para: * Eliminar & Hacer reserva

Titulo Autor . Afo . Ubicacion (estatus)

ECONOMIA Y TURISMO

Figura N°12: Informacion de Libros seleccionados en la Biblioteca Virtual de la UNF

Finalmente cerrar sesién y acercarse al personal de turno acompanado con su carnet de
biblioteca para verificar su identidad, ademas de recabar el registro bibliografico.

6. SIGNIFICADO DE PALABRAS CLAVES O SIGLAS
e koha: El término “Koha” significa “regalo, obsequio” en idioma maori.
e  BV: Biblioteca Virtual.
e Biblioteca Virtual: Cuya base de datos estd situada en internet, datos que
pueden ser consultados a través de la red.
e Biblioteca: Es un lugar donde podemos encontrar libros o cualquier otro soporte

de un texto, como publicaciones, revistas, documentos.

7. RECOMENDACIONES
Utilizar y manejar las herramientas de tecnologias de informacion para poder ingresar

con facilidad a la Biblioteca Virtual.

Continuar con el mantenimiento de la biblioteca virtual de la Universidad de forma tal

que el patrimonio digital se mantenga actualizado

8. REFERENCIAS
Campus Universitario UNF, Sede Administrativa Rectorado, Vicepresidencia de

Académica. Teléfono: 073 - 519584

9. VIGENCIA
Establecer que el presente manual entra en vigencia | dia siguiente de su aprobacion.
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