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INTRODUCCIÓN 

 
La Universidad Nacional de Frontera fue creada con Ley N° 29568 del 26 de julio de 2010, y 

mediante Resolución N° 472-2012-CONAFU del 5 de setiembre de 2012 se aprueban las Escuelas 
Profesionales de Ingeniería Económica, Ingeniería de Industrias Alimentarias y Administración 

Hotelera y de Turismo. 
 

Así mismo con Resolución del Consejo Directivo N° 112-2021-SUNEDU/CD, mediante la cual se 

resuelve: Aprobar la modificación de licencia institucional solicitada por la Universidad Nacional 
de Frontera y reconocer la creación de los siguientes programas de estudios: Ingeniería 

Ambiental, Ingeniería Forestal e Ingeniería en Biotecnología. 
 

Es por ello que en la actualidad la Universidad Nacional de Frontera cuenta con seis programas 

de estudio, con las que actualmente funciona, habiendo iniciado sus actividades académicas 
mediante el proceso de admisión del ciclo académico 2014-I con 80 vacantes cada una de las 

Escuelas Profesionales. 
 

Actualmente, la Universidad Nacional de Frontera tiene 1,300 alumnos matriculados en pre 
grado, pertenecientes al semestre académico 2023-I. 

 

Con fecha 11 de octubre del 2019, se firmó el convenio de Cooperación Interinstitucional entre 
la Unidad Ejecutora N°118 Mejoramiento de la calidad de Educación Básica Y Superior y La 

Universidad Nacional de Frontera, para la implementación del Sistema Integrado de Gestión 
Académica Universitaria, la cual considera la implementación de once sistemas informáticos entre 

ellos los sistemas de Gestión docente e Intranet, considerados dentro de la ejecución del 

Programa para mejorar la calidad y pertinencia de los servicios de Educación Superior 
Universitaria y Tecnológica a Nivel Nacional (PMESUT). 

 
En este contexto, se ha considerado realizar un manual del Sistema de Matrícula v1.1. 

El sistema de información de Matricula brinda a los alumnos de la universidad un medio de 
interacción para la matrícula de cursos. 
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1. BASE LEGAL 

 
a) Constitución Política del Perú de 1993 y sus modificatorias. 

b) Ley N° 23384, Ley General de Educación. 
c) Ley N° 27269 - Ley de Firmas y Certificados Digitales. 

d) Ley N° 27806, de transparencia y acceso a la información pública, que crea portales de acceso 
a la información pública de las entidades públicas. Luego, el DS Nº 072-2003-PCM reglamenta 

la norma. 

e) Ley N° 28740, de Creación del Sistema Nacional de Evaluación, Acreditación y Certificación de 
la Calidad Educativa (SINEACE) 

f) Ley N° 30220, Ley Universitaria. 
g) Ley N° 29568, Ley de Creación de la Universidad Nacional de Frontera (UNF) 

h) Decreto Supremo N° 019-2002-JUS - Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales. 

i) Decreto Supremo N° 043-2003-PCM – Texto Único Ordenado de la Ley N°27806 – Ley de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

j) Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del 
Procedimiento Administrativo General. 

k) Resolución de Comisión Organizadora N° 130-2021-UNF/CO, Aprobar los Planes de Estudios de 
las Escuelas Profesionales de la Universidad Nacional de Frontera. 

l) Resolución de Comisión Organizadora N° 377-2021-UNF/CO, Aprobar el Reglamento de 

Organización y Funciones (ROF-UNF) de la Universidad Nacional de Frontera 
m) Resolución de Comisión Organizadora N° 461-2021-CO-UNF. Aprobar el Estatuto de la 

Universidad Nacional de Frontera. 
 

 

2. ALCANCES 

Este manual es una herramienta que permite a los niveles implicados Gestión de todos los 
sistemas integrados de la Universidad Nacional de Frontera. 

 

 

3. FINALIDAD 

Contar con los lineamientos que faciliten el uso del Sistema de Matrícula. 

 

 

4. OBJETIVO 

4.1 General 
Implementar el Sistema de Matrícula, para el control y registro de matrículas de la 

Universidad Nacional de Frontera. 

 
4.2 Específico 

✓ El módulo de Matricula permite que el proceso de matrícula e inscripción de 
cursos en la Universidad sea más eficaz, ordenado y técnico. 

✓ Permite centralizar la información sobre matrícula, dándole la seguridad 
necesaria y evitar su manipulación. 

✓ Permite proporcionar a las Facultades, direcciones y los órganos de gobierno 

de la Universidad, información veraz y oportuna. 
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5. CONTENIDO Y/O MÓDULOS 
 

5.1. Ingreso al Sistema 

 

Para acceder al sistema, el alumno deberá ingresar sus credenciales (usuario y contraseña) en los 

campos correspondientes. Luego de ello deberán seleccionar la opción ‘Ingresar’. 

 

 
El sistema automáticamente identificará el rol asignado al usuario y le mostrará el menú optimizado 

para realizar sus funciones. 

 

 

5.2. Recuperación de contraseña 

 

En caso el administrador haya olvidado su contraseña, podrá realizar la recuperación de esta mediante 

la opción “Olvidaste tu contraseña”, resaltado de amarillo, tal como se muestra en la siguiente imagen: 

 

Una vez seleccionada dicha opción, el sistema redireccionará a la página de “Restablecer la contraseña”. 
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En dicha página el sistema solicitará al usuario el correo electrónico con el cual está registrado en el 

sistema. Luego de ello, recibirá un correo para poder realizar la recuperación de su contraseña. 

 

 

En dicho correo deberá seleccionar la opción ‘Continuar’, la cual redireccionará al formulario de 
recuperación de contraseña. Una vez ingresados los datos solicitados en el formulario, el usuario deberá 

seleccionar la opción confirmar y su contraseña será cambiada. 
 

 

 
5.3. Menú principal 

 

Una vez dentro del sistema, el alumno podrá visualizar los pasos a realizar: 

 

 

5.4. Ficha de Actualización de datos del Estudiante 

 

5.4.1. Ficha de Evaluación 

En este primer paso el alumno llenará los campos obligatorios. 
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5.4.2. Datos Personales 

 
En este paso, el alumno visualizará los campos y los completará detalladamente. 
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5.4.3. Antecedentes Académicos 

 

En este paso, el alumno visualizará los campos obligatorios y los completará 

detalladamente. 

 

5.4.4. Economía 

 

En esta sección el alumno llenará los campos correspondientes. 
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5.4.5. Salud 

 

En esta sección el alumno llenará los campos correspondientes. 

 

 

 
5.4.6. Alimentación 

 
En esta sección el alumno llenará los campos correspondientes. 
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5.4.7. Vivienda 

 
En esta sección el alumno llenará los campos correspondientes. 

 

 
5.4.8. Confirmación 

 

Finalmente, el alumno confirmará que la información ingresada es correcta presionando el botón 

“Guardar Información “. 

 

Luego de haber realizado la acción, mencionada líneas arriba, el alumno podrá descargar la constancia 

presionando el botón , además contará con un botón “Ir a matrícula” para 

redireccionarlo a una nueva pantalla. 

 
5.5. Matrícula en Línea 

 

Luego de haber completado la ficha de datos, el alumno visualizará una pantalla donde 

procederá a confirmar su matrícula definiendo las materias a cursar. 
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5.5.1. Evaluar Cursos Disponibles 

 

Se mostrará una columna que estará compuesta por los cursos a evaluar por el alumno, ubicada al 

lado izquierda de la pantalla. 

 

 

Al seleccionar uno de los cursos aparecerá una ventana emergente que con la finalidad de seleccionar 

un docente y ver las vacantes disponibles. Para finalizar se deberá seleccionar el botón “Agregar”. 
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Luego, se mostrará el curso añadido a la lista de cursos seleccionados, ubicado debajo del horario de 

matrícula en línea. 

Se repetirá este proceso con los demás cursos a evaluar por el estudiante. Para finalizar con 

definición del horario deberá seleccionar el botón . 


