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SULLANA

"Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 526-2023-UNF/CO

Sullana, 22 de septiembre de 2023,

VISTOS:

Informe N° 074-2023-UNF-PCO-OPP-UM de fecha 20 de julio de 2023; Oficio N® 317-2023-
UNF-PCO-OTI de fecha 01 de agosto de 2023; Informe N° 0540-2023-UNF-OAJ de fecha 31
de agosto de 2023; Oficio N° 409-2023-UNF-PCO-OTI de fecha 20 de setiembre de 2023; v,

CONSIDERANDO: - " N
! i il _,.f A .'A.. R, :__\‘

Que, el articulo 18° de la Constltuqon Polltlca del Peru, prescrlbe que la Umvers;dad es
auténoma en su régimen normatlvo, de gobierno, académico, admlnlstratlvo_y econémico: Las
Universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco dela Constltuaon ly de las leyes.
|

Que, mediante Ley N° 29568 ai:Iel 26" de ]uliO de 2010 se crea \a Unlwemdad Nacional de
Frontera en el distrito y. prownc:a de SuHana, departamento de Plura, con, fines de fomentar
el desarrollo sostenible de Ia' Subreglon Lucmno Cashllo Colonna, en armoma con la
preservacion del medlo amblente y.el desarrollo €conémico / sostemb!e, y, contribuir al

crecimiento y desarrollo estrategtco de la reglcm fronterlza noroeste del' pais.

Que, el articulo 80 de|la Ley|Un|ver5|tar|a, estableoe que Ia autonomla mherente a las
Universidades se ejerce de; eonformldad con Ia Constltuaon y las Leyes de la Republica e
implica los derechos de aprobar su propio. estatuto y gobernarse de acuerdo con él, organizar
su sistema académico, economlco y admlmstrattvo . /7 = /

l__ o T ‘\

Que, PMESUT es La Umdad Ejecutora 1x18 Me]oramlento de Ia Calldad de Ia Educacu:m Ba5|ca
y Pertinencia de los Servnc1os de Educacron Superi nwers:tana y Tecnologlca a Nivel
Nacional" (PMESUT), este programa’ fue creado tras’la suscnpaon de un contrato entre el
Gobierno del Pert y el Banco Interamericano-de-Desarrollo (BID) para implementar, en
concordancia con el Ministerio de Educacion, gestiones que permitan que estudiantes de
educacion superior, universitaria y tecnoldgica del pais, accedan a instituciones que brinden
adecuados servicios educativos, pertinentes y de calidad a nivel nacional.

Que, mediante Resolucion de Comision Organizadora N° 461-2021-UNF/CO de fecha 29 de
noviembre de 2021, se resuelve aprobar el Estatuto de la Universidad Nacional de Frontera.

Av. San Hilarién N°® 101 - Zona de Expansion Urbana de Sullana Margen
Izquierda entre la Urb. Pop. Villa Peri Canada Distrito y Provincia de Sullana
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“Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA

Que, en el Estatuto en mencidn, en su TITULO III se establece las DISPOSICIONES
TRANSITORIAS, FINALES Y DEROGATORIAS:
A. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. POTESTAD DE LA COMISION ORGANIZADORA
En base al articulo 29 de la Ley Universitaria, la Comisién Organizadora de la UNF

tiene a su cargo la aprobacion del presente Estatuto, reglamentos y documentos de
gestion académica, de investigacion y administrativa, formulados en los instrumentos
de planeamiento, asi como su conduccion y direccion hasta que se constituyan los
organos de gobierno que de acuerdo a ley corresponda.

SEGUNDA. PROCESO DE CONSTITUCION
Durante el proceso de constitucion de la Universidad, los articulos del presente

Estatuto, que se opongan, contradigan o no puedan implementarse de acuerdo a lo
establecido en la“normativa-de-la- ‘SUNEDUy MINEDU respecto-a _garantizar las
condiciones bésicas de calidad, quedan en suspenjso 'hasta que se constituyan los
organos de goblerno de la umvers:dad Encontrandose la_Comisién organizadora
facultada a ematlr resoluciones que permitan el adecuado funcuonamlento de la
universidad hasta ‘culminar el proceso de conshtuaon ‘ -

{0 |

CUARTA. GOBIERNO DE LAUNF [/ W i &\ }

Durante el proceso de c:onstitucmn de la Umver5|dad el gob1erno de ésta se ejerce
por: | = \ / | L]

a) lLa Comr5|on Organizadora, tlene atnbuqones ' administrativas que
competen a Ia Asamblea Unnvers&taraa, al Consejo Unlver5|tarlo y al Consejo
de Facultad.- | . /= | —
b) El Pre5|dente de la Comusu:)n Orgamzadora de la UNF Uene atribuciones
propias del- Rector ' X | &7 |
c) Los Coordlnadores de Facuttad tnene atnbucnones de Decano
QUINTA. ORGANOS DE ALTA DIRECCION Ly
Durante el proceso de constltucmn de Ia UNF Ios Organos de Alta Direccion de ésta,
lo constituyen: \ 14 !
a) La Presidencia de Com|5|on Organlzadoraf que cumpie funciones asignadas
al Rectorado. S =
b) La Vicepresidencia Academica de Comlsaon Organizadora, que cumple
funciones asignadas al Vicerrectorado Académico.
c) La Vicepresidencia de Investigacion de Comision Organizadora, que cumple
funciones asignadas al Vicerrectorado de Investigacion.

Que, el Articulo 22° literal f) del Estatuto de la Universidad de Frontera establece que el

Consejo Universitario tiene como atribucién: Concordar y ratificar los planes de estudios y de
trabajo propuestos por las unidades académicas.

www.unf.edu.pe
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"Afo de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA

Que, el Articulo 10.6 del Reglamento de Organizacidon y Funciones de la Universidad de
Frontera establece que el consejo tiene como atribucion: Concordar y ratificar los planes de
estudios y de trabajo propuestos por las unidades académicas.

Que, mediante Resolucién Viceministerial N© 244-2021-MINEDU, de fecha 27 de julio del 2021,
se aprueba el Documento Normativo denominado “Disposiciones para la constitucion y
funcionamiento de las comisiones organizadoras de las universidades publicas en proceso de
constitucion”, en el numeral 6.1.4., sefala que son funciones de la Comision Organizadora,
literal g) “Concordar y ratificar los planes de estudios y de trabajo propuestos por las unidades
académicas.

Que, mediante Informe N° 074-2023-UNF-PCO-OPP-UM, de fecha 20 de julio de 2023, la Jefa
de la Unidad de Modernizacion informa a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
concluyendo que la propuesta.del Manual.de_Usuario.del. Sistema.de.Matricula v1.1, se
encuentra en el marco dlel convenio de Cooperaaon Interinstitucional con la Unidad Ejecutora
N° 118 Mejoramiento de la Calidad de- Educac:on Ba5|ca, para’la implementacion del Sistema
Integrado de Gestion Academlca Universitaria, la cual considera la mplementac:on de once
sistemas informaticos entre ellos el Sistema de Gestién docente e Intranet; conmderado dentro
de la ejecucion del Programa|para mejorar la-calidad y pertmenaall de los servicios de
Educacién Superior Umver5|taria y Tecnolog!ca a_ vael Nacmnal (PMESUT ), considerando

viable su aprobacion, y recomlenda ala contmuldad de su tramlte

Que, con Oficio N° 317- 2023 UlNF-PCO OTI de fecha 01 de agosto de|2023 la Jefa de la
Oficina de Tecnologias de Informacion; solicita a Ia Oficina de Asesona Jurldlca, emita opinion
legal sobre propuesta del Manual de Usuano del SlstEma de Matrlcu[a vi. 1 de la UNF.

Que, mediante Informe N° 0540 2023+ UNF—OAJ de fecha 31 de agosto de 2023 el Jefe de la
Oficina de Asesoria Jurldica emite opln:on senalando Que, es viable- Jurldlcamente la
aprobacion del Manual de Usuano Slstema deuMah'lcula_vl 1 (Rol Admmlstrador) Programa
para Mejorar la calidad y pertmencua de Ios serwcms de Educacwn Super:or Universitaria y
Tecnoldgica a Nivel Naqonal (PMESUT) y “Manual de Usuario ' Sisbema de Matrlcula v1.1. (Rol
Alumno)”. 4
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Que, con Oficio N° 409-2023- UNF—PCO TI de fec 20 de setlembre de 2023, la Jefa de la
Oficina de Tecnologias de la Informacion remlte a PreS|denC|a de Comisién Organizadora, la
propuesta del Manual de Usuario Sistema de Matricula v1.1 (Rol Administrador) y Manual de
Usuario Sistema de Matricula v1.1. (Rol Alumno), para su respectiva aprobacion.

Que, respecto al Articulo IV el Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley de
Procedimiento Administrativo General, aprobada mediante Decreto Supremo numero 004-
2019-JUS, recoge como uno de los Principios del Procedimiento Administrativo, el Principio de
Legalidad por el cual queda sentado que las autoridades administrativas deben actuar con
respeto a la constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas
y de acuerdo con los fines para los que les fueron conferidas.

www.unf.edu.pe
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“Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA

Que, con ACTA N° 072-2023-S0-CO, de fecha 22 de septiembre del 2023, en Sesion Ordinaria
de Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Frontera, luego de analizar la
documentacion presentada y de revisar los informes técnicos y legales indicados en los
considerandos de la presente Resolucion, por unanimidad se acordd: APROBAR el Manual de
Usuario Sistema de Matricula v1.1 (Rol Administrador) y Manual de Usuario Sistema de
Matricula v1.1. (Rol Alumno) de la Universidad Nacional de Frontera, que como anexo forma
parte integrante de la presente resolucion.

Estando a lo expuesto y en uso de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria — Ley
N° 30220 y por la Resolucion Viceministerial N° 045-2023-MINEDU vy
Acta de Acuerdos de Sesion Ordinaria de Comision Organizadora N° 072-2023-S0-CO, de
fecha 22 de septiembre del 2023.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Manual de Usuario Sistema de Matricula v1.1 (Rol

Administrador) y Manual de Usuario Sistema de Matricula v1.1. (Rol Alunlmo) de la Universidad
Nacional de Frontera de_T -la- Unl\:fersmlad Nacional de Frontera, que como-anexo forma parte
integrante de la present|e resolucion. ST ) ‘

| ) o T |
ARTICULO SEGUNDO' , DISPONER que, Ia or cma de Tecnologlas de- Ia Informacion de

esta Casa Superior de Estudlos se encargue de Ia gestlon y operatlwdad de los manuales
aprobados en el artlculo. precedente 3 \

ARTICULO TERCERO. NOTIFICAR a_través, de Ios _mecanismos._ mas adecuados y

pertinentes, para conocim |ent0 y fi neslcorrespond:entes
f

O35> REGISTRESE, COMUNIQUE 'EYEJECUTESE. 7 | :_; =
.gf ° f;'-' | 1= \ N 4 4 e Pagina | 4
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SULLANA

SlJT Manual de Usuario — Sistema de Matricula v1.1 (Rol Administrador)

INTRODUCCION

La Universidad Nacional de Frontera fue creada con Ley N° 29568 del 26 de julio de 2010, y
mediante Resolucion N° 472-2012-CONAFU del 5 de setiembre de 2012 se aprueban las Escuelas
Profesionales de Ingenieria Econdmica, Ingenieria de Industrias Alimentarias y Administracion
Hotelera y de Turismo.

Asi mismo con Resolucion del Consejo Directivo N° 112-2021-SUNEDU/CD, mediante la cual se
resuelve: Aprobar la modificacién de licencia institucional solicitada por la Universidad Nacional
de Frontera y reconocer la creacion de los siguientes programas de estudios: Ingenieria
Ambiental, Ingenieria Forestal e Ingenieria en Biotecnologia.

Es por ello que en la actualidad la Universidad Nacional de Frontera cuenta con seis programas
de estudio, con las que actualmente funciona, habiendo iniciado sus actividades académicas
mediante el proceso de admision del ciclo académico 2014-I con 80 vacantes cada una de las
Escuelas Profesionales.

Actualmente, la Universidad Nacional de Frontera tiene 1,300 alumnos matriculados en pre
grado, pertenecientes al semestre académico 2023-I.

Con fecha 11 de octubre del 2019, se firmd el convenio de Cooperacion Interinstitucional entre
la Unidad Ejecutora N°118 Mejoramiento de la calidad de Educacion Basica Y Superior y La
Universidad Nacional de Frontera, para la implementaciéon del Sistema Integrado de Gestion
Académica Universitaria, la cual considera la implementacion de once sistemas informaticos entre
ellos los sistemas de Gestion docente e Intranet, considerados dentro de la ejecucion del
Programa para mejorar la calidad y pertinencia de los servicios de Educacion Superior
Universitaria y Tecnoldgica a Nivel Nacional (PMESUT).

En este contexto, se ha considerado realizar un manual del Sistema de Matricula v1.1.
El sistema de informacion de Matricula brinda a los alumnos de la universidad un medio de
interaccién para la matricula de cursos.

Programa para mejorar la calidad y pertinencia de los servicios de Educacién Superior Universitaria y
Tecnoldgica a Nivel Nacional (PMESUT) — Universidad Nacional de Frontera
Av. San Hilarién N° 101 - Nueva Sullana - Sullana, Piura, Pert
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1. BASE LEGAL

a) Constitucidn Politica del Pert de 1993 y sus modificatorias.

b) Ley N° 23384, Ley General de Educacion.

c) Ley N° 27269 - Ley de Firmas y Certificados Digitales.

d) Ley N° 27806, de transparencia y acceso a la informacion publica, que crea portales de acceso
a la informacion publica de las entidades publicas. Luego, el DS N° 072-2003-PCM reglamenta
la norma.

e) Ley N° 28740, de Creacién del Sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacion y Certificacion de
la Calidad Educativa (SINEACE)

f) Ley N° 30220, Ley Universitaria.

g) Ley N° 29568, Ley de Creacion de la Universidad Nacional de Frontera (UNF)

h) Decreto Supremo N° 019-2002-JUS - Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales.

i) Decreto Supremo N° 043-2003-PCM — Texto Unico Ordenado de la Ley N°27806 — Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

j) Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

k) Resolucién de Comision Organizadora N° 130-2021-UNF/CO, Aprobar los Planes de Estudios de
las Escuelas Profesionales de la Universidad Nacional de Frontera.

I) Resolucion de Comision Organizadora N° 377-2021-UNF/CO, Aprobar el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF-UNF) de la Universidad Nacional de Frontera

m) Resolucién de Comisién Organizadora N° 461-2021-CO-UNF. Aprobar el Estatuto de la
Universidad Nacional de Frontera.

2. ALCANCES
Este manual es una herramienta que permite a los niveles implicados Gestion de todos los
sistemas integrados de la Universidad Nacional de Frontera.

3. FINALIDAD
Contar con los lineamientos que faciliten el uso del Sistema de Matricula.

4. OBJETIVO
4.1 General
Implementar el Sistema de Matricula, para el control y registro de matriculas de la
Universidad Nacional de Frontera.

4.2  Especifico
v El moédulo de Matricula permite que el proceso de matricula e inscripcion de
cursos en la Universidad sea mas eficaz, ordenado y técnico.
v Permite centralizar la informacion sobre matricula, dandole la seguridad
necesaria y evitar su manipulacion.
v’ Permite proporcionar a las Facultades, direcciones y los 6rganos de gobierno
de la Universidad, informacién veraz y oportuna.

Programa para mejorar la calidad y pertinencia de los servicios de Educacién Superior Universitaria y
Tecnoldgica a Nivel Nacional (PMESUT) — Universidad Nacional de Frontera
Av. San Hilarién N° 101 - Nueva Sullana - Sullana, Piura, Pert
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5. CONTENIDO Y/O MODULOS
5.1. Ingreso al Sistema

Para acceder al sistema, el alumno debera ingresar sus credenciales (usuario y contrasefia)en los
campos correspondientes. Luego de ello deberan seleccionar la opcion ‘Ingresar’.

MATRICULA
USUARID ‘
CONTRASENA ‘

INGRESAR

<Olviduste tu contrasefio?

El sistema automaticamente identificara el rol asignado al usuario y le mostrara el menl optimizado
para realizar sus funciones.
5.2. Recuperacion de contraseia

En caso el administrador haya olvidado su contrasefa, podra realizar la recuperacion de estamediante
la opcién “Olvidaste tu contrasefa”, resaltado de amarillo, tal como se muestra en la siguiente imagen:

MATRICULA

Restablecer la contrasena

Introduzca su direccion de correo electrénico registrado abajo para
recibir el enlace de restablecimiento de contrasena.

K

CORREO

ENVIAR

Regresar para iniciar sesion

Una vez seleccionada dicha opcidn, el sistema redireccionara a la pagina de “Restablecer lacontrasefia”.

Programa para mejorar la calidad y pertinencia de los servicios de Educacién Superior Universitaria y
Tecnoldgica a Nivel Nacional (PMESUT) — Universidad Nacional de Frontera
Av. San Hilarién N° 101 - Nueva Sullana - Sullana, Piura, Pert
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En dicha pagina el sistema solicitara al usuario el correo electrénico con el cualesta registrado en el
sistema. Luego de ello, recibira un correo para poder realizar la recuperacion de su contrasefia.

Crear Contrasefia

Por favor da click al siguiente botdn para poder esteblecer tu contrasefia en & sistema

En dicho correo deberd seleccionar la opcion ‘Continuar’, la cual redireccionara al formulario de
recuperacion de contrasefia. Una vez ingresados los datos solicitados en el formulario, elusuario debera
seleccionar la opcion confirmar y su contrasefia sera cambiada.

& CAMBIAR CONTRASENA

Centrasefiz

Confirmar Contraseia

5.3. Menu principal

Una vez dentro del sistema, el alumno podra visualizar los pasos a realizar:

Ficha de actualizacion de datos del estudiante

5.4. Ficha de Actualizacion de datos del Estudiante

5.4.1. Ficha de Evaluacion
En este primer paso el alumno llenara los campos obligatorios.

Programa para mejorar la calidad y pertinencia de los servicios de Educacién Superior Universitaria y
Tecnoldgica a Nivel Nacional (PMESUT) — Universidad Nacional de Frontera
Av. San Hilarién N° 101 - Nueva Sullana - Sullana, Piura, Pert
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5.4.2. Datos Personales

En este paso, el alumno visualizara los campos y los completara detalladamente.

IDENTIFICACION :

W o Apeido Poterno Apelido Mater oM

N
DIRECCION DOMICIIARIA :

DOMICILIO DE ORIGEN

DOMICILIO ACTUAL

IRE. WNTO B

EN CASO DE EMERGENCIA COMUNICAR A

Programa para mejorar la calidad y pertinencia de los servicios de Educacién Superior Universitaria y
Tecnoldgica a Nivel Nacional (PMESUT) — Universidad Nacional de Frontera
Av. San Hilarién N° 101 - Nueva Sullana - Sullana, Piura, Pert
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5.4.3. Antecedentes Académicos

En este paso, el alumno visualizara los campos obligatorios y los completara
detalladamente.

5.4.4. Economia

En esta seccion el alumno llenard los campos correspondientes.

&

1. DE LA FAMIUIA

OCUPACION DE QUIEN SOSTIENE EL HOGAR DEL PADRE -~ TUTOR

A DEPENDIENTE B IMDEPENDIENTE

OCUPACION DE QUIEN SOSTIENE EL HOGAR DE LA MADRE

A DEPENDIENTE 8. INDEPENDIENTE
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INGRESO ECONOMICO FAMILIAR (GASTOS)

INGRESO ECONOMICO FAMILIAR

Remuneracion del pocin Rermunaracion de io madre Ingresc del ohimng "

2. DEL ESTUDIANTE

TRABAJO DEL ESTUDIANTE

PERSONA A QUIEN AUTORIZA BRINDAR INFORMACION ACADEMICA Y SOCIOECONOMICA

COMPOSICION FAMILAR

Nombre Apaliico Potern Apelikio Maternc F.Nocimiento Parentesco £stodo Civil Gravo de instruccion Titulodo [ Moestri

At siguiente -
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5.4.5. Salud

En esta seccién el alumno llenara los campos correspondientes.

1. DELA FAMILIA

éTlene cionos
Nombre Apoliido Paterno Apollico Mate o Parentosc JEtS onfermeor Tipo do enfermodod opciones

2. DELESTUDIANTE

Siguents -
5.4.6. Alimentacion
En esta seccién el alumno llenara los campos correspondientes.
SDONDE DESAYUNA ?
(DONDE ALMUERZA ?
SDONDE CENA ?
Atdy Sigulenrte
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5.4.7. Vivienda

En esta seccién el alumno llenara los campos correspondientes.

DE LA FAMILIA DEL ESTUDIANTE

ESTRUCTURA DE VIVIENDA (PRECISAR CANTIDAD)

Ao Fgulente -

5.4.8. Confirmacion

Finalmente, el alumno confirmara que la informacién ingresada es correcta presionando elboton
“Guardar Informacion “.

Atras + Guardor informacion

Luego de haber realizado la accién, mencionada lineas arriba, el alumno podra descargar laconstancia

Descargar Constancia

presionando el botén , ademas contara con un botén “Ir a matricula” para

redireccionarlo a una nueva pantalla.

5.5. Matricula en Linea

Luego de haber completado la ficha de datos, el alumno visualizara una pantalla donde
procedera a confirmar su matricula definiendo las materias a cursar.
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LIS ¥IAINN

5.5.1. Evaluar Cursos Disponibles

Se mostrara una columna que estara compuesta por los cursos a evaluar por el alumno,ubicada al
lado izquierda de la pantalla.

Cursos Disponibles

ANALISIS DEL PLAN
EMPRESARIAL
CONEEO6 (oblig) (vez3) (4.00

cred.)

CONTABILIDAD
COMPUTARIZADA
CONEEO5 (obtlig.) (Vez3) (3.00

cred.)

NORMAS INTERNACIONALES  (5)
DE INFORMACION FINANCIERA
(NIIF S)

CONESO03 (oblig) (vez 2) (3.00

cred))

Al seleccionar uno de los cursos aparecera una ventana emergente que con la finalidad deseleccionar
un docente y ver las vacantes disponibles. Para finalizar se debera seleccionarel botén “Agregar”.

Programa para mejorar la calidad y pertinencia de los servicios de Educacion Superior Universitaria y
Tecnoldgica a Nivel Nacional (PMESUT) — Universidad Nacional de Frontera
Av. San Hilarién N° 101 - Nueva Sullana - Sullana, Piura, Pert



SULLANA

Manual de Usuario — Sistema de Matricula v1.1 (Rol Administrador)

Seleccione un horario

Codigo :CONEED6 Curso : ANALISIS DEL PLAN EMPRESARIAL
Plan do estudios : Ciclo :3
Créditos :4.00 Ver :3

Seccion Horario Profesor(es) Vacantes

TARAZONA LEYVA, DANIEL ANTONIO
ANDRES SALVADOR, ANIDAR JORGE

Cerrar

Luego, se mostrara el curso afiadido a la lista de cursos seleccionados, ubicado debajo delhorario de
matricula en linea.

Matricula en linea

Lana vvtual

Migrcoles

sabodo

ANALISS DEL PLAN
EMPRESARIA

Créditos totales

Se repetira este proceso con los demas cursos a evaluar por el estudiante. Para finalizarcon

Confirmar matricula

definicion del horario debera seleccionar el boton
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