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UNIVERSIDAD NACIONAL DE FRONTERA — SULLANA

DIRECTIVA PARA AYUDANTIA DE CATEDRA O LABORATORIO EN LA UNIVERSIDAD

NACIONAL DE FRONTERA

OBJETIVO.

La presente Directiva tiene como objetivo normar los procedimientos a seguir en la seleccion de
Ayudantias de Cétedra o Laboratorio en las Facultades de la Universidad Nacional de Frontera.

BASE LEGAL.

a)
b)
)
d)

e)

)

g)

Constitucion Politica del Pert.

Ley N°30220. Ley Universitaria. Articulo 81, Apoyo a docentes

Ley N° 29568- Ley de creacion de la Universidad Nacional de Frontera

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS — Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley de Procedimiento Administrativo General.
Resolucién Viceministerial N° 088-2017-MINEDU - Norma técnica Denominada
“Disposiciones para la Constitucion y Funcionamiento de las Comisiones
Organizadoras de las Universidades publicas en proceso de constitucion”

Estatuto de la Universidad Nacional de Frontera aprobado por Resolucién de Comision
Organizadora N° 001-2018-CO.UNF.

Articulo 76° del Estatuto de la Universidad Nacional de Frontera

DISPOSICIONES

TITULO I: RESPONSABILIDADES Y COMPETENCIAS.

N Art. N° L Asumen responsabilidad y competencia en la presente Directiva:

a. Comision Organizadora.

b. Coordinadores ( €) de Facultad.

c. Directores de Escuelas Profesionales y Directores de Departamento.
d. Oficina de Planeamiento Estratégico y Presupuesto.

Art, N° 2, La presente Directiva tiene como propdsito establecer los procedimientos de

seleccion de Ayudantia de Catedra o Laboratorio en las Facultades de Ingenieria
de Industrias Alimentarias, Ingenieria Econdémica y Administraciéon Hotelera y
de Turismo, en el marco de los principios del procedimiento administrativo del
Debido Procedimiento, Legalidad, Imparcialidad, Equidad, Transparencia,
Celeridad y otros.

TITULO II: DE LA ASIGNACION DE AYUDANTIAS DE CATEDRA O

LABORATORIO.

Art. N° 3. Se denomina Ayudantia de Catedra o Laboratorio al apoyo prestado por los

estudiantes de la UNF a los docentes, en las actividades de caracter académico.

Art. N° 4, La seleccion de Ayudantes de Catedra o Laboratorio comprometera Unicamente

durante el desarrollo del Semestre Académico.

Art. N° 5. La asignacion de Ayudantias de Catedra o Laboratorio no obligardn a la

Universidad Nacional de Frontera a un compromiso laboral, para con el
estudiante beneficiario, quien suscribird una Carta de Compromiso.
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Art. N° 6. Los estudiantes no podran postular a mas de una (01) Ayudantia de Cétedra o
Laboratorio en un mismo semestre académico. Asimismo, no podran acceder a
més de dos (02) Ayudantias de Cétedra o Laboratorio durante su formacion
profesional.

Art. N° 7. La asignacion de Ayudantias de Cétedra requerird del estudiante:

a. Haber aprobado un minimo de ciento cincuenta y siete (157) creditos.

b. Pertenecer al Tercio Superior de su promocién de estudios.

c. No tener en el desarrollo de sus estudios, un semestre académico con
menos de doce créditos aprobados o con un promedio ponderado
semestral menor a doce (12).

d. No excederse en los afios de estudios determinados para su carrera
profesional.

e. No tener sancién por falta disciplinaria alguna en la Facultad a la que
pertenece o por la Universidad Nacional de Frontera.

f.  Haber aprobado los cursos del drea a la que postula.

Cumplir con otros requisitos adicionales que establezca cada facultad,
sin dejar de lado los prescritos en los incisos precedentes, bajo
responsabilidad.

Art. N° 8. La convocatoria y seleccién para la Ayudantia de Cétedra o Laboratorio se
iniciara a solicitud del Coordinador ( €) de Facultad o Presidente de Comision
Organizadora o Vicepresidente Académico.

Art. N° 9. La convocatoria de Ayudantias de Catedra o Laboratorio serd planteada en la
semana correspondiente al Proceso de Matricula e Inscripcion por Cursos
Regular de alumnos.

Art. N° 10. Para la seleccién de Ayudantias de Cétedra o Laboratorio en las Facultades, se
constituira un Jurado Calificador constituido por el Coordinador ( e) de la
Facultad y los miembros de la Comisién Organizadora.

Art. N° 11, La designacién de Ayudantias de Cétedra o Laboratorio requiere de un proceso
de seleccidn por méritos, para lo cual la Facultad solicitante deberd haber
convocado internamente con un cronograma que comprenda:

*  Tres (03) dias habiles para convocatoria y presentacion de expedientes.
= Dos (02) dias hébiles para la calificacion del Proceso de Seleccién.

= Un (01) dia habil para publicacién de resultados.

= Un (01) dia habil para apelacion.

Art. N° 12, El postulante a Ayudantia de Cétedra o Laboratorio deberd presentar la
documentacion siguiente:

* Solicitud presentada al Coordinador ( ¢) de la Facultad, con copia al
Presidente y Vicepresidente Académico de la Comisién Organizadora.

= Fotocopia simple del documento nacional de identidad — DNL

»  Declaracién Jurada simple de no tener sancion por falta disciplinaria
alguna en la Facultad a la que pertenece o por la Universidad Nacional
de Frontera.

Art. N° 13. Los representantes estudiantiles ante los Organos de Gobiermo no podran
postular a las Ayudantias de Catedra o Laboratorio, hasta un afio después del
ejercicio de su funcion.
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Art. N° 14, Son funciones de los ayudantes de citedra las siguientes: aplicacion y
correccién de trabajos préacticos, atencién y consultas de los estudiantes, apoyo
en la supervision de préacticas, y de sesiones de laboratorios de cursos de
especialidad de su carrera, apoyo en la elaboracion de material para el desarrollo
de clase bajo el apoyo del docente titular de la asignatura. Bajo ningun motivo
el dictado de clases del docente y otras funciones inherentes al mismo, podran
ser asumidas por los ayudantes de catedra.

Art. N° 15. La calificacién de expedientes de Ayudantias de Cétedra o Laboratorio se hara
respetando los criterios anteriormente mencionados.

Art. N° 16. La asignacién de una Ayudantia de Catedra o Laboratorio correspondera por
estricto orden de mérito al de mayor calificacion.

Art. N° 17, Las actividades de apoyo mediante Ayudantias de Catedra o Laboratorio,
comprometen programaciones diarias de lunes a viernes durante tres (03) horas
en cada dia, en un horario a determinarse con el docente del curso.

Art. N° 18. El tiempo en que ejerce la funcidon de ayudante de catedra se computa para
obtener la categoria de docente auxiliar como tiempo de servicio a la docencia.

Art. N° 19,  Cualquier situacién no prevista en la presente Directiva, serd resuelta en primera
instancia en Coordinacién Académica y en instancia definitiva en Comision
Organizadora de la Universidad Nacional de Frontera.

TITULO III: DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Art. N° 20. Se aplica la presente Directiva a partir del semestre académico 2018-II



