“Afo de la Unidad, |a Paz y el Desarrollo”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA

N° 640-2023-UNF/CO

Sullana, 27 de octubre de 2023.
VISTOS:

Oficio N° 166-2023-UNF-VPAC/DARA-UAD de fecha 20 de julio 2023; Oficio N° 689-2023-UNF-
VPAC de fecha 24 de julio de 2023; Informe N° 0479-2023-UNF-OAJ, de fecha 31 de agosto
de 2023; Informe N° 001-2023-UNF-VPAC/DAEA-UAD, de fecha 02 de octubre de 2023; Oficio
N° 266-2023-UNF-VPAC/DARA-UAD, de fecha 11 de octubre de 2023; Oficio N°® 473-2023-
UNF-VPAC/DARA, de fecha 12 de Octubre de 2023; Oficio N° 1241-2023-UNF-VPAC, de fecha
24 de Octubre de 2023;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la (;oﬁlstltucmn Polltlca del Peru, prescrlbe q_ue__ la li.lmversu:iad es
auténoma en su reglmen normatlvo de goblerno academico, admmlstratlvo y €conomico: Las
Universidades se rigen por Sus proplos estatutos en el mareo de la Constltuqon y de las leyes.

-|
Que, mediante Ley N° 29568 élel 26 de ]UflO de Zﬁlﬂse crea Ia Unwersldad Nacional de
Frontera en el distrito y. provmaa de Suliana, departamento de Pjura, con, il ines de fomentar
el desarrollo sostenible de. Ia' Subreglon Luciano Castillo Colonna, en armonia con la
preservacion del medio amble]hte y ! eI desarrollo economleo sosterfible, y, contribuir al
crecimiento y desarrollo: estrateg:co de la reguon fronte,' a--noroeste del pals

PR(sl"‘hLLh
e TIGACICL

P Que, el articulo 8° de. Ia Ley Unlvemltana establece qUe la autono £ lr}!herente a las Pagina |
Universidades se ejerce’, de conformldad con Ia Constltuc:on y las Leyes' de; Ia Republica e

implica los derechos de aprobat su proplo estatuto v gobemarse de acuerdo con él, organizar

su sistema académico, economleo y: admlmstratwo ez ;

@ Que, en el Estatuto en mencion, en su 'IIIULO TII se establece las DISPOSICIONES
z] TRANSITORIAS, FINALES Y DEROGATORIAS:
A. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. POTESTAD DE LA COMISION ORGANIZADORA

En base al articulo 29 de la Ley Universitaria, la Comision Organizadora de la UNF
tiene a su cargo la aprobacion del presente Estatuto, reglamentos y documentos de
gestion académica, de investigacion y administrativa, formulados en los instrumentos
de planeamiento, asi como su conduccion y direccion hasta que se constituyan los
organos de gobierno que de acuerdo a ley corresponda.
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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA

SEGUNDA. PROCESO DE CONSTITUCION

Durante el proceso de constitucion de la Universidad, los articulos del presente
Estatuto, que se opongan, contradigan o no puedan implementarse de acuerdo a lo
establecido en la normativa de la SUNEDU y MINEDU, respecto a garantizar las
condiciones basicas de calidad, quedan en suspenso hasta que se constituyan los
organos de gobierno de la universidad. Encontrandose la Comision organizadora
facultada a emitir resoluciones que permitan el adecuado funcionamiento de la
universidad hasta culminar el proceso de constitucion.

(.-)

CUARTA. GOBIERNO DE LA UNF
Durante el proceso de constitucion de la Universidad, el gobierno de ésta se ejerce
por:
a) La Comision Organizadora, tiene atribuciones administrativas que
competen a-la-Asamblea-Universitaria,-al-Consejo Umversrtano y al Consejo
de Facuitad J J 1 1 A N ]
b) El Presldente de la-Comision Orgamzadora de la UNF tlene atribuciones

propias del Rector.— s _

c) Los Coordlna dores de Facultad tiene atribuciones de|Decano
[

=N
QUINTA. ORGA!}IOS DE ALTA DIRECCI@N T

\

Durante el proceso de constltucmn de Ia UNF,. Ios Organos de Alta Direccion de ésta,
e \ A ||

lo constituyen: | —; i | — ‘ *,
a)La Presrderﬂcm de Comlsuon Organlzadora, que cumple fqncaones asignadas
al Rectorado W

b) La VllcepresWdenc:a Academlca de Com|5|on Organlzadora, que cumple
funciones a5|gnadas all VicerrectoradOIAcademloo | =
c)La Vtcepregdencaa de Investlgauon de Comlsmn Orgamzadora que cumple
funcmnes asagnadas al. \Vlcerrectorado dErInvestlgacuon —t

Pagina |

Que, el articulo 119° del Estatuto en‘y.m%ﬂcmn 'esfcablece ,que, en pregrado, el niumero de
vacantes de ingreso a la UNF se determma a propuesta‘de cadafFacultad y se aprueba en
Consejo Universitario. El niumero total deﬁvacantes por- afio debe considerar las diferentes
modalidades de ingreso a la Universidad, tales como: a) Examen General (...)

Que, el Articulo 10.6 del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad de
Frontera aprobado mediante Resolucion de Comision Organizadora N° 377-2021-UNF/CO de
fecha 06 de octubre de 2021, donde establece que el consejo tiene como atribucion:
Concordar y ratificar los planes de estudios y de trabajo propuestos por las unidades
académicas.
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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA

Que, el Articulo 103° del Reglamento en mencion se establece que la Direccion de Admision
y Registros Académicos es el drgano de linea que depende del Vicerrectorado Académico,
encargado de planificar y dirigir los procesos de admision en sus diferentes modalidades, de
organizar y administrar el procesamiento de la actividad académica, y de registrar y custodiar
la informacion académica general de la Universidad.

Que, el Articulo 105° del Reglamento en mencidn se establece que la Unidad de Admision es
la unidad orgénica de la Direccion de Admision y Registros Académicos, encargada de
conducir, organizar y ejecutar los procesos de admision en sus diferentes modalidades.

Que, el Articulo 106° del Reglamento en mencién se establece Articulo 106° indica las
funciones de la Unidad de Admision:

a) Planificar, organizar, dirigir y controlar los procesos de admisiéon para el
ingreso de estu/dlantes a las carreras profesionales. ..

b) Publicar los resultados de los=examenes dew adm}smn en coordmacuon con la en
coordinacion con la Oficina de~ Tecncfnlogtas de la mfbrmacmn

c) Garantizar que los | fprocesos “de admision se realicen con criterios de
legalidad, transpa ncia y seguridad. il:;—.—;_-.

d) Establecer procedlmrentos y estrategias /paraJa\captaaon de pc:stulantés

e) Procesar mformacaon pa ra obtenqen t;le base: -de datés\relac:onada con la procedencia
de la mst:tucnon educatwa w\ condlclon de\ dlscapaadad ce !os postulantes e

ingresantes a la UNF. - .
f) Las otras funcuones q.ue le de.'legue la'
L \
Que, mediante Resolucmn Vlicerrrmlster;al N° 244-202 - MINEDU de fech
se aprueba el Documentg__No mativo denorm ac / 3

funcionamiento de las comisiones organlzadora _
const:tucron , en el numeral 6.11 4., senala qu& St

ccién dé Aclmisién y F

7

Pégina |

Calificacion y Publncacuon de resultados deﬁxarne? E“xtu%orchrianoyOrdmano de Ios Procesos
de Admision 2023 — I y 2024 — I de la Umvemldad Nacmnal -dé Frontera.

Que, mediante Oficio N° 166-2023-UNF-VPAC/DARA-UAD, de fecha 20 de julio 2023, la Jefa
de la Unidad de Admision pone en conocimiento a la Vicepresidenta Académico la modificacion
del Plan de Admision 2023 -II y 2024-1, indicando que: (...) en vista de la reciente publicacion
del reglamento general de admisidn, es pertinente realizar la modificacion del "Plan operativo
para la inscripcion, elaboracion, aplicacién, calificacion y publicacion de resultados del examen
extraordinario y ordinario de los procesos de admision 2023-II y 2024-1" ya que dicho plan
operativo fue aprobado mediante resolucion el pasado 22 de mayo y actualmente no se
encuentra alineado con el reglamento vigente. por lo que dicha modificacion es necesaria para
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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
evitar cualquier inconveniente que se pueda presentar en un futuro. Es por ello que, desde la
Unidad de Admision, se remite la modificacion el plan operativo en mencion, para su revision
y posterior aprobacion.

Que, mediante Oficio N° 689-2023-UNF-VPAC, de fecha 24 de julio de 2023, la Vicepresidenta
Académica remite el Oficio N° 166-2023-UNF-VPAC/DARA-UAD para informe de factibilidad.

Que, con Informe N° 0479-2023-UNF-OAJ, de fecha 31 de agosto de 2023, el Jefe de la Oficina
de Asesoria Juridica emite opinion sefialando: “Que, es viable juridicamente la aprobacion del
Plan Operativo del Proceso de Admision 2023 — II y 2024 — I de la Universidad Nacional de
Frontera. Asimismo, recomienda el nombre a utilizar sea el Plan Operativo para la Inscripcion,
Elaboracion, Aplicacion, Calificacion y Publicacion de Resultados de Examen Extraordinario y
Ordinario del Proceso de Admision 2023 — I y 2024 —I de la Universidad Nacional de Frontera.

Jefa de la Unidad de Admlsaon remlte a 1a Jefa de;ia E)lr_eccmn de Adm:sqn y Registros

Académicos la sustentacién y modificaci del'Plan- Operatl\'io e Admision 2023-11 y 2024-I,
concluyendo que, es perp:mente frealizar la modificacion del “Plan operatlvo para la inscripcion,
elaboracion, aplicacion, ‘Icahf cac ion y publicacion de resultados del e A= e)ktraordlnarlo y
ordinario de los procesos de admnsnon 2023-11-y“2024-1 ya que dIC o plan operativo fue
aprobado mediante la Rq=solucmn de Comlsfonferﬂgapzadora N? 0180- 2p23 UNF/CO de fecha
22 de mayo 2023 y actualmentn= no se encuentra allneadq conxel reglamento v:gente, por lo

que, dicha modificacion es” necesana para ewtar cualquler mconvemente que se pueda

presentar en un futuro proxlmo durante y despueS\ con el ultlmo proeeso de admisidon el
especial quinto de secuﬁdar_:ia” \;.:_\ Vi L
Que, mediante Oficio N° 26&2023 UNF VPAC,IDARA—

Jefa de Ia Unidad de Admlsmr

UKE}, de fecha 11 d '-‘octubre de 2023, la

Pagina |

Que, mediante Oficio N° 473« 023\ UNF- VPAC/ DARA de fecha 12 deOctubre de 2023, la Jefa
de la Direccion de Actmusaon \4 gqutros Académicos emite a Sea‘etar,lo General la propuesta
de modificacion de plan opera\tlvo.de Admision. % /

Que, mediante Oficio N° 1241 2ﬁ23rUNF~VPAC f de fecha 24 de Octubre de 2023, la
Vicepresidenta Académica de la comisién.. '6rgari|zad0ra efhite Opinion favorable sobre
maodificacion del Plan Operativo de los procesos de Admision 2023-11 y 2024-1.

Que, mediante ACTA N° 085-2023-SO-CO, de fecha 27 de Octubre del 2023, en Sesion
Ordinaria de Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Frontera, luego de analizar
la documentacion presentada y de revisar los informes técnicos y legales indicados en los
considerandos de la presente Resolucion, por unanimidad se acordé: MODIFICAR el Plan
Operativo para la Inscripcion, Elaboracion, Aplicacién, Calificacion y Publicacion de Resultados
de Examen Extraordinario y Ordinario de los Procesos de Admision 2023-11 y 2024-1, aprobado
mediante Resolucion de Comision Organizadora N° 180-2023-UNF/CO, de conformidad al
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Dr. José Fidrentino Molero
PRESIDENTE OF LA COMISION ORGANIZADORA

“Afo de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA

anexo adjunto que forma parte integrante de la presente resolucion. MANTENER vigente los
demas extremos de la Resolucion de Comision Organizadora N° 180-2023-UNF/CO.

Que, respecto al Articulo IV el Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley de
Procedimiento Administrativo General, aprobada mediante Decreto Supremo nimero 004-
2019-1US, recoge como uno de los Principios del Procedimiento Administrativo, el Principio de
Legalidad por el cual queda sentado que las autoridades administrativas deben actuar con
respeto a la constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas
y de acuerdo con los fines para los que les fueron conferidas.

Estando a lo expuesto y en uso de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria — Ley
No 30220 y por la Resolucion Viceministerial N° 045-2023-MINEDU vy
Acta de Acuerdos de Sesion Ordinaria de Comision Organizadora N° 085-2023-S0-CO de fecha
27 de Octubre del 2023.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - MOtiii'F’iEKiz’él Plan "‘(’)"‘p‘efa"tuvb"ﬁéié“la'I'ii"slcnpclori, Elaboracién,
Aplicacion, Calificacion y Publncacnon de Resultados de Examen Extraordinario:y Ordinario de
los Procesos de Admtsx:m 202|3 -II y 20241, aprobado medlante Re:solucuon de Comision
Organizadora N° 180-2023- UNF/CO,,\gelconfonmdad aI anexo adJunto que forma parte

integrante de la presente resallxlon if -i_\_‘_

ARTiCULO SEGUNDO. MAlNTENER wgente Ios~demas extremos de. la Resolucién de

Comision Organizadora N° ~180~2023 UNF/CO A -i'_'

| / ._\

ARTICULO TERCERO' ENCARGAR a Ia Bn’eccuon de Aclm:s:cm y I?egstros Académicos,
Unidad de Admisién y Com|5|on de Adrn151on\de Ia Unwerswlad Namonal de Frontera, la gestion

y operatividad del plan aprobado en el artacuIO‘precedente

ARTICULO CUARTO. --\DISPONER que,hlas o_f cmas admlnlstratlvas y academlcas de la
Universidad Nacional de Frontera pertmentes, brinden las fac:hdade‘s para eI cumplimiento del
plan aprobado en la presente resolucaon . A 7 '@

Dra. ‘Mar

Vitepresi de
Comisién Organizadora 4

Av. San Hilarién N° 101 - Zona de Expansion Urbana de Sullana Margen
lzquierda entre la Urb. Pop. Villa Pert Canada Distrito y Provincia de Sullana
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UNIVERSIDAD
NACIONAL DE PLAN OPERATIVO DE PROCESOS DE

FRONTERA ADMISION 2023-11 Y 2024-|
PLAN OPERATIVO PARA LA INSCRIPCION, ELABORACION,
APLICACION, CALIFICACION Y PUBLICACION DE
RESULTADOS DE EXAMEN EXTRAORDINARIO Y ORDINARIO
DE LOS PROCESOS DE ADMISION 2023-I1 Y 2024-1.

. DATOS INFORMATIVOS

1.1. Denominacion
PLAN OPERATIVO DE LOS PROCESOS DE ADMISION 2023-I1 Y 2024-I de la Universidad
Nacional de Frontera.

1.2. Institucion
Universidad Nacional de Frontera

1.3. Centro De Costo
Unidad de Admision

1.4. Responsables
e Comisién Organizadora.
Direccién de Admision y Registros Académicos.
Unidad de Admision.
Comision de Admision.
Asesoria Juridica.
Oficina de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones, como ente operativo.
Direccion General de Administracion y Unidades Organicas.

o o o @ 0o 0

1.5. Meta
Evaluar al 100% los postulantes inscritos, una vez cerrado el proceso de inscripcion.

1.6. Programacion.

Cuadro 01: Programacién Académica del Examen de Admision Ordinario y
Extraordinario - Ingreso 2023-1I.

PROCESO DE ADMISION 2023-11 INGRESO 2023-11

Inscripciones Modalidad Extraordinaria 3/05/2023 | 13/07/2023
|Examen de Admisién Extrardinario 15/07/2023
|Inscripciones Modalidad Ordinaria 3/05/2023 I 20/07/2023
[Examen de Admisién Ordinario 22/07/2023

Fuente. Resolucién de Comlsmn Orgamzadora N°007- 2023 UNF/CO

Cuadro 02: Programacion Académica del Examen de Admision Especial quinto
de secundaria - Ingreso 2024-1.

PROCESO DE EXAMEN ESPECIAL EXTRAORDINARIO QUINTO DE SECUNDARIA TNGRESO 2024-L

Inscripdones Modalidades Quinto de Secundaria 2024-1 16/10/2023 ] 14/12/2023
Examen de Admision Especial Extraordinario 2024-1 16/12/2023

Fuente. Resolucion de Comision Organizadora N°007-2023-UNF/CO.

1.7. Lugar de aplicacion del examen.
Se realizara mediante evaluacién presencial en el Campus de la Universidad Nacional de
Frontera, ubicado en Av. San Hilarién N° 101 - Nueva Sullana - Sullana, Piura, Pert, cumpliendo
todos los requerimientos y condiciones minimas contemplados en los protocolos de bioseguridad
correspondientes y normativas legales vigentes.

pag. 1



I1. OBJETIVOS

UNIVERSIDAD
NACIONAL DE PLAN OPERATIVO DE PROCESOS DE

FRONTERA
ADMISION 2023-11 Y 2024-

Objetivo General

Brindar las pautas generales para la inscripcién, elaboracién, aplicacion, calificacion y publicacion
de los resultados del examen de admisién especial extraordinario de los procesos de admision
2023-11 t 2024-1 de la UNF.

Objetivos especificos:

Utilizar todos los medios académicos y/o administrativos al alcance de la Unidad de
Admisién que garanticen captar el talento de la juventud y/o personas que cumplan con
los requisitos y que certifiquen con los mejores prondsticos para cursar con excelencia y
calidad académica una carrera universitaria.

Planificar, programar y presupuestar las actividades de los exdmenes de admisién de los
procesos 2023-1I y 2024-I de la UNF.

Determinar las etapas del desarrollo de los procesos de admision.

Realizar una adecuada seleccion de postulantes.

II1. BASE LEGAL

Constitucion Politica del Perd de 1993.

Ley N° 28044 - Ley General de Educacion.

Ley N° 30220 - Ley Universitaria.

Ley N° 29568 — Ley de creacion de la Universidad Nacional de Frontera.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27050, Ley General de la Persona con Discapacidad, modificada por Ley N° 28164.
Ley N° 29248, Ley del Servicio Militar.

Ley N° 27277, Ley que establece vacantes de ingreso a las universidades para las victimas
del terrorismo.

Ley N° 28036, Ley de Promocion y Desarrollo del Deporte.

Convenio N° 169 de la Organizacion Internacional del Trabajo.

Ley N° 29568 - Ley de Creacion de la Universidad Nacional de Frontera.

Resolucion Comisién Organizadora N° 461-2021-UNF/CO, Estatuto de la UNF.
Resolucién Comisién Organizadora N°377-2021-UNF/CO, Reglamento de Organizacion y
Funciones de la UNF.

Resoluciéon Comisiéon Organizadora N°007-2023-UNF/CO, Calendario Académico de la
UNF.

Resolucidon Comision Organizadora N° 318-2023-UNF/CO, Reglamento General de
Admision de la UNF.

Resolucién Comision Organizadora N°282-2023-UNF/CO, Cuadro de Distribucion de
vacantes 2023-II y 2024-1.

IV. EVALUACION
De acuerdo con el reglamento general de admision:
Articulo 19. El Examen de Admisién Ordinario consta de ochenta (80) preguntas, una parte
de aptitud académica (40%) y otra de conocimientos, que representan (60%).
La seccién de aptitud académica evalia la capacidad de razonamiento verbal y matematico
del postulante, mientras que la de conocimientos evalua el aprendizaje basico del postulante
en las materias que sefiala el cuestionario para el Examen de Admisién Ordinario.

Articulo 27. El Examen de Admision Extraordinario, [...] constara de un examen de aptitud
académica (Razonamiento Matematico y Razonamiento Verbal), de 10 preguntas por cada
aptitud, con una equivalencia de 5 puntos cada pregunta, cuyo puntaje minimo de ingreso es
de 52.5 puntos o un test vocacional (condicionado a la cantidad de postulantes).
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UNIVERSIDAD
NACIONAL DE

ERONTERA PLAN OPERATIVO DE PROCESOS DE

ADMISION 2023-11 Y 2024-1

uadro 03: Distribucién de preguntas para el examen extraordinario del proceso
2023-II y Examen Especial Quinto de Secundaria 2024-1:

EXAMEN EXTRAORDINARIO 2023-1I Y EXAMEN | PORCENTAJE
ESPECIAL QUINTO DE SECUNDARIA 2024-1 (peso)
Evaluacion de aptitud académica:
N° Criterio de evaluacion | N° de preguntas
01 Razonamiento Verbal 10 100%
02 | Razonamiento Matematico 10
TOTAL 20

Fuente: Elaboracion propia.

Es importante resaltar que, cada pregunta por aptitud tendra una equivalencia de 5
puntos, cuyo puntaje minimo de ingreso es de 52.5 puntos, segin el articulo N°27 del
Reglamento de Admision 2023.

Cuadro 04: Distribucion de preguntas para el examen ordinario del proceso 2023-

II1:
EXAMEN ORDINARIO 2023-11 PORCENTAJE (peso)
Actitud académica 40%
Conocimientos 60%
Total (Puntaje final) 100%

Fuente: Reglamento General de Admision

Cuadro 05: Distribucion de preguntas para el examen ordinario del proceso 2023-
II por asignaturas:

EXAMEN ORDINARIO 2023-11
5 . Examen |Examen
L Asignatina Letras Ciencias
Razonamiento Logico
1 Actitud Matematico 12 12
Académi
2 CAcETieR Razonamiento Verbal 12 12
3 Trigonometria 2 2
4 Algebra 3 3
5 Geometria 2 2
6 Aritmética 3 3
7 Fisica 0 12
B Conocimiento Qmmk':a 0 i
9 Biologia 0 12
10 Economia 8 0
11 Historia y Geografia 20 0
12 Comunicacion 10 10
13 Actualidad 8 0
TOTAL 80 80

Es importante indicar que, el puntaje total obtenido por el postulante en el examen de
admision serd igual a la suma de las puntuaciones de cada una de las respuestas acertadas
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NACIONAL DE
FRONTERA PLAN OPERATIVO DE PROCESOS DE

ADMISION 2023-11 Y 20241

en el examen, la nota aprobatoria serd igual o mayor a 10.5 equivalente en el sistema
vigesimal.

VACANTES

De acuerdo al Reglamento General de Admision:

Articulo 12. Las vacantes para los exdmenes de admision ofertadas por cada Escuela
Profesional, se asignaran a los postulantes en estricto orden de mérito, en las modalidades de
ingreso: Examen Ordinario y Extraordinario; siempre y cuando el postulante obtenga el puntaje
requerido.

En caso de empate en la (ltima vacante de ingreso, se admitiran a todos aquellos que
obtuvieron el mismo puntaje.

Articulo 13. Las vacantes que no sean cubiertas en la modalidad de Examen de Admision
Extraordinario, pueden acumularse a la modalidad de Examen de Admision Ordinario.

COMISION DE ADMISION Y OTRAS COMISIONES DE TRABAJO.

La presente propuesta aplica para todos los procesos de admisién considerados en la
modificacion del calendario académico correspondiente al afio 2023 aprobado mediante
Resolucién de Comisién Organizadora N° 007-2023-UNF/CO, de fecha 13 de enero de 2023.

La Comisién de Admision, en conjunto con la Unidad de Admision, son los responsables de la
ejecucion y supervision de los procesos de admisién y su participacion es transversal con las
demas comisiones de trabajo.

A. Comision de comunicacién institucional de los examenes de admision.

Esta Comision en coordinacién con la Oficina de Imagen Institucional, Comision de

Admisién, Unidad de Admision, DARA, OTIC y Comisién Organizadora; quienes,

mediante trabajo remoto, virtual y/o presencial, desarrollaran las siguientes actividades:

« La publicacién en la pagina web y redes sociales, asi como, la elaboracién de material
grafico con informacidn autorizada sobre la convocatoria de los examenes de los
procesos de admision.

= Elaboracion de banners impresos, donde se evidencie las instrucciones a seguir por
los estudiantes el dia de la evaluacidon del examen de admision, entre ellas, llenado
de fichas 6pticas, protocolos de bioseguridad antes, durante y después del examen;
asi como, instrucciones para la ubicacién al exterior de la UNF y ubicacién y
desplazamiento al interior de la UNF.

= Recoleccién de evidencias mediante fotografias y videos del proceso de aplicacion
de los procesos de admision.

= Difundir los planos de ubicacién, desplazamiento y otros para la correcta distribucion
y ubicacion de postulantes.

= Publicacién de los resultados finales en la pagina web institucional y redes sociales,
luego del proceso de calificacion.

= Y otros que de acuerdo a la necesidad se requiera.

B. Comision de logistica y ejecucion del proceso:
Esta comision estard conformada por la Comision de Admision y jefa de la Unidad de
Admisidn, quienes se encargaran de organizar gestionar y supervisar el correcto
desarrollo de los procesos de admisién de inicio a fin.
Esta comision debera tener en cuenta los protocolos de bioseguridad con la finalidad de
salvaguardar su integridad de salud.

C. Comision de implementacion y aplicacion de protocolos de seguridad antes,

durante y después de la elaboracién, aplicacién, calificacion y publicacion de
los examenes de admision:
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Esta Comision estara a cargo del especialista en Seguridad y Salud Ocupacional de la
UNF, quien tiene a cargo el Protocolo de Bioseguridad, en coordinacién con el comité
de seguridad y salud en el trabajo, la Unidad de Tépicos de Salud de la UNF, Comision
de Admision, Unidad de Admision, DARA, Comision Organizadora, Oficina de Bienestar
Universitario, Oficina de Recursos Humanos, Unidad de Gestion Ambiental y Unidades
Organicas; quienes, desarrollaran las siguientes actividades de apoyo:

= La elaboracién, aprobacién por las instancias correspondientes; asi como la
implementacion del plan que estime todos los protocolos de bioseguridad y formatos
de declaraciones juradas y otros documentos requeridos, que de acuerdo a las
normativas vigentes se contemplen en situaciones previstas en la elaboracién,
aplicacion, calificacion y publicacion de resultados de los examenes correspondientes
a los procesos de admision.

» La elaboracién e implementacion de los flujogramas de todos los protocolos
estimados en el plan de bioseguridad previsto para los examenes correspondientes
a los procesos de admision.

Supervision y aplicacién de los protocolos de bioseguridad en salvaguarda de la
proteccion de la salud del postulante y personal docente, administrativo y de servicio
entre otros, que apoyaran antes, durante y después de la elaboracion, aplicacion,
calificacién y publicacion de resultados de los examenes de admision 2023-I1 y examen
especial quinto de secundaria 2024 - I.

. Comision de registro de docentes para participar en evaluacion presencial del

examen Extraordinario y Ordinario:

Esta Comision estara a cargo de la Comisién de Admisién, Unidad de Admision y DARA,

quienes haran la invitacion general a todos los docentes nombrados y contratados de

la Universidad Nacional de Frontera, para su apoyo en la participacion de las diferentes
comisiones que se detalla en el presente documento, segln detalle siguiente:

« La invitacién se hara llegar a los correos institucionales a través de un link con el
formulario Google elaborado por la comisién de admision y se adjuntara el formato
para ser llenado y firmado de la Declaracion Jurada de Incompatibilidad de
Parentesco hasta en cuarto grado de consanguineidad con los estudiantes a ser
evaluados.

= Notificar a los correos institucionales de la seleccion de los docentes en las diferentes
comisiones e iniciar las coordinaciones respectivas. Dicha seleccion se hara por
sorteo con la asistencia de todos los docentes interesados y de la supervision de los
veedores internos para el aseguramiento de la transparencia de dicha seleccion.

= Y otros que de acuerdo a la necesidad se requiera.

Es importante, indicar en mérito al art. 96, parrafo 2 de la Ley Universitaria
N°30220; sobre, la asignacién adicional por productividad a la que el personal
docente tiene derecho, se solicita que la Direccion General de Administracion prevea
dicha asignacién adicional en bien de todos los docentes que participaran en las
diferentes comisiones de trabajo para los procesos de admision 2023-1I y 2024-1.

. Comision para revisién y validacién de datos fisicos de estudiantes previo al

examen de admision.

Esta comisién mediante trabajo previo a la aplicacion de los examenes de admision,

desarrollaran las siguientes actividades:

= Debera revisar y validar los datos fisicos de estudiantes antes de iniciar el examen
de admision, previa contrastacion del padrén que la OTI facilitard para este proceso,
en coordinacién con la Comisién de Admisién, Unidad de Admision y DARA.

» El postulante debe portar obligatoriamente su DNI original, el cual se debera
presentar a la comisidn de verificacion de datos fisicos, para la verificacion y
validacién de sus datos. Asi mismo, debera cumplir los protocolos de bioseguridad
vigentes establecidos por el Gobierno.
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= Aquel postulante mayor de edad que no posee DNI original, por pérdida o robo,
deberd presentar su certificado de inscripcion (C4) emitido por la RENIEC, en el link:
https://apps.reniec.gob.pe/certins o copia legalizada del DNI.

« Debera hacer firmar y colocar la huella dactilar a cada estudiante en los espacios
requeridos en los padrones preparados para este proceso.

= Otras que en materia de su competencia se le delegue.

F. Comision de elaboracion de examen.
Esta comision, previo sorteo y seleccion mediante procesos de transparencia, sera
elegida y podra estar conformada por seis (6) personas:
-cuatro (04) docentes ordinarios, contratados o por servicio en el orden de: Un (01)
presidente, un (01) secretario y dos (02) miembros; ademas, es necesario considerar:
-una (01) persona que realice las funciones de digitador y
-una (01) persona de soporte técnico e informatico;
quienes, bajo la coordinacién previa con la Comision de Admision desarrollaran las
siguientes actividades en su proceso de internamiento desde un dia antes de la
aplicacién del examen:

= Establecer los procedimientos necesarios que llevaran a cabo como comision para
trabajar articuladamente entre sus miembros en bien de la elaboracién examen
presencial extraordinario y ordinario.

= Elaborar el examen (Ciencias y letras), segln corresponda de acuerdo al calendario
académico propuesto para el presente plan operativo y que seran aplicados de
manera presencial a los postulantes del examen de admision. Para ello, sera
necesario que, dicha comisién coordine con la Unidad de Admision y Comision de

Admision sobre los bancos de pregunta, temas a considerar y nimero de preguntas

respectivas.

« Verificar y validar la correcta elaboracién y propuesta de preguntas, considerando:

- Preguntas bien redactadas sin ambigiiedades o que generen dudas entre sus
alternativas de respuestas.

- Claves de respuestas de alternativas deben ser a), b), c), d), con la observacién
que bajo ningln criterio deben contener alternativas N.A: Ninguna de las
anteriores.

- Considerar que la elaboracién de preguntas se basa en el articulo N° 18 y articulo
N° 27 del Reglamento de Admisidn, que se detalla en el presente plan operativo
(Ver Cuadro N°03 y Cuadro N°05)

« Imprimir la cantidad requerida de examenes segin el nimero de estudiantes que
rendiran la evaluacion, segun listados oficiales emitidos por la Oficina de Tecnologias
de Informacién y Comunicaciones en coordinacion con la Unidad de Admision.

= Elaborar las respectivas actas que validen cada procedimiento estimado durante los
actuados de la presente comision.

= Asegurar que dichos exdmenes estén listos en sobres debidamente lacrados a las
9:00 horas del dia siguiente del internamiento de dicha comision.

= Otras funciones que en materia de su competencia se le delegue y de acuerdo a la
informacion requerida.

G. Comision de cuidado durante la aplicacion del examen Extraordinario y
Ordinario.

Esta comision estara a cargo de la Comision de Admision de la UNF, con el apoyo técnico
de docentes supervisores de aula para el examen extraordinario y/o ordinario, cuyo
nmero se determinara en funcion a la cantidad de postulantes por cada dia de examen,
la cual desarrollara las siguientes actividades:

= Encomplemento a la presentacion de banners inductivos de la UNF, en los ambientes
donde se realizara la aplicacion del examen, por cada una de las etapas del proceso
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de admision, examen extraordinario y/o ordinario, el docente supervisor, realizara la
induccién a los postulantes en relacion al correcto desarrollo del examen
extraordinario y/o ordinario.

= Brindar informacién pertinente del llenado correcto de la ficha dptica (hoja de
identificacion desglosable y hoja de respuestas), en su lado de datos del postulante
como en el lado de las claves respuesta.

« Recepcionar los sobres con los exdmenes relacionados al examen extraordinario y/o
ordinario, las fichas dpticas y el material adicional, siguiendo los procedimientos y
protocolos de seguridad y transparencia, establecidos en coordinacién con la
Comision de admision, para su distribucion a los postulantes en el ambiente donde
se tomara el examen.

« Supervisar, controlar y verificar el correcto desarrollo de la aplicacién del examen a
los estudiantes en su examen extraordinario y/o ordinario.

« En primer lugar, es responsable de recoger las hojas de identificacion llenadas por
los postulantes con sus datos, debiendo verificar y validacion la escritura correcta de
los mismos comparandolos con sus listados y DNI correspondiente; ademas
finalizando el examen debera recoger las fichas de respuestas llenadas por los
postulantes, para luego entregar dichos sobres a la Comision de Admision,
adjuntando listas de control de asistencia y el acta de cierre. La entrega de los sobres
a la Comisién de Admisidn, se realizara inmediatamente después de haber culminado
el examen y retiro de los postulantes del recinto.

» Los docentes supervisores tienen la responsabilidad de recoger los examenes, asi
como el material no utilizado (examenes y fichas de respuestas) y material adicional,
con acuse de entrega y entregarlo a la comision de admision.

= Es responsable de realizar las coordinaciones necesarias para comunicar a los
postulantes el inicio y fin del examen de admisién de manera simultanea en todos
los ambientes del local previsto.

= Oftras funciones que en materia de su competencia se le delegue.

Comision de calificacion de examen:
Esta comision puede estar conformada por la Comision Organizadora, Comisién de
Admision, Unidad de Admisién, Oficina de Tecnologias de Informacion vy
Comunicaciones; asi como veedores internos y externos que de acuerdo al presente
Plan Operativo y documentos normativos se estimen, considerando las siguientes
actividades:
e Supervisar, controlar y verificar el correcto desarrollo de la calificacion del
examen presencial extraordinario y ordinario.
e Garantizar que el sistema de evaluacion, emita los listados con los resultados
en estricto orden de mérito con el puntaje respectivo, todo ello, en tiempo real.
e Otras funciones que en materia de su competencia se estimen.

Comision de publicacion de resultados de evaluacion del proceso de
admision.

Esta comisién estara conformada por la Oficina de Imagen Institucional que en
coordinacién con OTIC, Comisién de Admisién, DARA, Unidad de Admisién, Comision
Organizadora, desarrollaran las siguientes actividades:

= Publicar los resultados del examen, asi como, difundir en la pagina web y redes
sociales oficiales, los listados del nimero de vacantes ocupadas por los postulantes
ingresantes a la Universidad Nacional de Frontera, a través de los examenes de
admision.

= Otras funciones que en materia de su competencia se le delegue.

Comision técnica-legal para absolucion de reclamos y denuncias por parte de

postulantes; entre otras.

Esta comision estara conformada por Asesoria Juridica, Comision de Admision, DARA,
Unidad de Admision y Vicerrectorado Académico; quienes y con el sistema virtual de
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mesa de partes virtual (mesadepartesvirtual@unf.edu.pe), desarrollaran las siguientes
actividades:

= Absolver y dar respuesta a algin reclamo o denuncia que se pudiese presentar
durante o posterior al desarrollo de los exdmenes de admision.
= Otras funciones que en materia de su competencia se le delegue.

VI. PERSONAL DE APOYO.

A. Comision de veedores internos
Estara a cargo de Secretario General, Asesor Juridico, Jefatura de OCI, Comision de
Admision, Unidad de Admision, Direccién de Admision y Registros Académicos y
Miembros de la Comisién Organizadora y sus funciones seran:

= Supervisar y velar por el correcto desarrollo de los procesos de admision.

= Otras funciones que en materia de su competencia se le delegue.

B. Comision de veedores externos
Estara a cargo de Autoridades civiles y/o policiales de la Sub Regién Luciano Castillo
Colona, cuya presencia obedecera a documentos emitidos por la Comision
Organizadora de la Universidad, mediante documentos de gestion
institucional y su funcién sera:

« Supervisar y velar por el correcto desarrollo de los exdmenes de admision.

= Otras funciones que en materia de su competencia se le delegue.

C. Apoyo en la Gestion Documental.
Personal de apoyo a solicitud de la unidad de Admisién, siguiendo las funciones
siguientes:

= Elaborar documentos de gestién administrativa para el buen funcionamiento del
proceso de admision.
= Elaborar los siguientes documentos:
® Actas de inicio y cierre del proceso de admision.
Actas del proceso de calificacion.
Actas de proceso de publicacion de resultados.
Actas de incidencia durante el proceso.
Hojas de Control de material adicional. (plumones, cuchillas, lapices)
Otra documentacion que se encargue oportunamente.
Otras que en materia de su competencia se le delegue.

VIIL. REQUERIMIENTOS

Para el desarrollo de las actividades previstas en el presente plan operativo para la evaluacion
de los procesos de admisién de la Universidad Nacional de Frontera, es necesario contar con
el apoyo de la Comisién Organizadora, Direccién General de Administracién y sus Unidades
Organicas, para lograr de manera eficiente, lo siguiente:

Se prevé contar con el apoyo policial, cuyo nimero de efectivos dependera de la cantidad
de postulantes inscritos, que ayude con el control del proceso, segliin normativa vigente,
durante el desarrollo de los procesos de admision, tanto al exterior como al interior de la
UNF.

Compra de los implementos contemplados en el Plan de Bioseguridad de la UNF que
asegure el cuidado y preservacion de la salud de todos los miembros de las diferentes
comisiones de trabajo, ya sea personal docente, personal administrativo, personal de
servicio y de apoyo.

Disposicion presupuestaria de la institucion, en bien del cumplimiento de lo estimado en el
presente plan operativo, considerando los casos en los que la Unidad de Admision no
cuente con los montos disponibles en su centro de costo para la implementacion y
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desarrollo de dichas evaluaciones de los examenes correspondientes a los procesos de
admision.

VIII. PRESUPUESTO
La Unidad de Admisién y Comisién de Admisién en pleno esta considerando el minimo
nimero de personal en cada comisién, la que esta sujeto a aprobacion por la Comisién
Organizadora, con el fin de garantizar lo descrito en el presente plan operativo en bien de
los procesos de admision.

8.1. DEL RECURSO HUMANO

a) Proceso de admision extraordinario, ingreso 2023-II.

PERSONAL PARA COMISION DE LOGISTICA Y EJECUCION DEL PROCESO
EXTRAORDINARIO 2023-I1
DOCENTE ACTIVIDAD PAGO
Docente 01 Logistica y ejecucion del proceso $/600.00
Docente 02 Ejecucion del proceso $/500.00
Docente 03 Ejecucién del proceso $/500.00
Docente 04 Ejecucion del proceso $/500.00
TOTAL S/ 2100.00
PERSONAL PARA COMISION DE ELAB_ORACIﬁN DE EXAMEN EXTRAORDINARIO
2023-I1. :
DOCENTE ACTIVIDAD PAGO
Docente 01 Elaboracion de examen S/300.00
Docente 02 Elaboracion de examen S/300.00
Docente 03 Elaboracion de examen $/300.00
Docente 04 Elaboracion de examen S/300.00
TOTAL S/ 1200.00
APOYO ACTIVIDAD PAGO
Digitador Elaboracién de examenes de letras y ciencias S/ 150.00
: sis Para puesta operativa y soporte de los equipos
Soporte informatico informaticas S/ 150.00
TOTAL | S/ 300.00

COMISION DE CONTROL DE INGRESO, CUIDADO DE EXAMEN DEL PROCESO
EXTRAORDINARIO 2023-I1
APOYO ACTIVIDAD NUMERO | MONTO PAGO
Registro de huella

dactilar Verificacion de datos 2 200 400

y cuidado
Cuidado del Supervision y cuidado

proceso. durante el examen. 2 400 800

TOTAL S/ 1200.00
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COMISION DE APOYO DE EXAMEN EXTRAORDINARIO 2023-11
PERSONAL &
APOYO ACTIVIDAD NUMERO MONTO PAGO
A Apoyo en la limpieza vy
Linpleza desinfeccion de ambientes 10 0 0
Verificar en alguna emergencia
Grupo la disponibilidad del grupo 1 0 0
electrégeno electrogeno/ servicio agua/
servicio energia
Soporte 1 Atencidén de alimentacion 1 150 150
Apoyo en la verificacion de los
Soporte2 documentos de gestion 1 300 %0
Apoyo para la difusion del inicio
Soporte 3 y fin del proceso. 1 150 150
Apoyo en la digitacion de las
. notas segun récord de notas - 450 -
Apoyo en el traslado de la
Chofer comision de admisién vy 7 0 0
personal de apoyo
TOTAL S$/1500.00
. B) Proceso de admision ordinario, ingreso 2023-11.
APOYO ACTIVIDAD PAGO
Inscripcion y Inscripcion de los postulantes, verificacion,
gestion de recepcion de documentos y entrega de carnet. $/1800.00
documentos (actividad por un mes) _
' ' TOTAL $/1800.00
PERSONAL PARA COMISION DE INTERNAMIENTO PARA ELABORACION DE EXAMEN
ORDINARIO 2023-II
MONTO
DOCENTE CURSOS TIPOA TIPOB PREVISTO
PARA PAGO
Razonamiento Légico
Matematico 12 12
Trigonometria 02 2
Docentel Alaebra 03 3 S/500.00
Geometria 02 2
Aritmética 03 3
Fisica 0 12
Docente2 | Quimica 0 12 S/500.00
Biologia 0 12
Economia 08 0
it Historia y Geografia 20 0 5/300.00
Razonamiento Verbal 12 12
Docente4 | Comunicacion 10 10 S/500.00
Actualidad 8 0
TOTAL 80 80 S/2 000.00
APOYO ACTIVIDAD PAGO
Digitador 01 Elaboracién examen tipo Ay B $/300.00
Soporte informatico | Para puesta operativa y soporte de los equipos $/300.00
01 informaticos ;
Soporte informatico | Para la reproduccion, compaginacion y 5/300.00
02 preparacion de cada examen :
TOTAL S/ 900.00
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COMISION DE CONTROL DE INGRESO, CUIDADO DE EXAMEN

APOYO ACTIVIDAD NUMERO | MONTO PAGO
Protocolo seguridad | Control de seguridad 2 0 0
Registro de huella
dactilar Verificacion de datos 5 200 1000
y cuidado
Cuidadores del Rgh‘oahmentacuon y el 12 200 2400
examen cuidado
Supervisor de Supervisar y controlar el 6 200 1200

espacio o pabellén buen orden de la aplicacion

TOTAL | S/ 4600.00

COMISION DE CALIFICACION DE EXAMEN

APOYO ACTIVIDAD NUMERO MONTO PAGO
Soporte APOYO EN ﬁL PROCESO DE 1 150 150
informatico 03 CALIFICACION

TOTAL | S/150

3| . COMISION DE APOYO DE EXAMEN
e/ PERSONAL :
/ APOYO ACTIVIDAD NUMERO | MONTO PAGO
- Apoyo en la limpieza y desinfeccion de
Limpieza B dies oo 10 0 0
Giito Verificar en alguna emergencia la
ol e _— disponibilidad del grupo electrogeno/ 1 0 0
G servicio agua/ servicio energia
Apoyo en la atencion de alimentacion
Soporte 1 (actividad por 02 dias) 3 250 230
Apoyo en la \verificacion de los
Soporte2 documentos de gestion (actividad por 02 1 400 400
dias)
; Apoyo en el traslado de la comision de
Chofer admision y personal de apoyo 3 0 g
Soporte 3 gfoyo p.ara la difusion del inicio y fin del 1 150 150
Soporte 4 Logistica y ejecucion del proceso 4 500 2000
TOTAL | S/2800.00

C) Proceso de Admision Especial Quinto de Secundaria, Ingreso 2024-1.

PERSONAL PARA COMISION DE LOGISTICA Y EJECUCION DEL PROCESO
ESPECIAL QUINTO DE SECUNDARIA 2024-1

DOCENTE ACTIVIDAD PAGO

Docente 01 Logistica y ejecucion del proceso $/600.00
Docente 02 Ejecucion del proceso $/500.00
Docente 03 Ejecucion del proceso $/500.00
Docente 04 Ejecucion del proceso S$/500.00

TOTAL S/ 2100.00
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PERSONAL PARA COMISION DE ELABORACION DE EXAMENES DEL PROCESO ESPECIAL
QUINTO DE SECUNDARIA 2024-1
DOCENTE ELABORACION DE EXAMEN DE TIPOA TIPO B MONTO PREVISTO
APTITUD ACADEMICA (letras) (ciencias) DE PAGO
DOCENTE 1 Razonamiento Matematico 5 5 $/300.00
DOCENTE 2 Razonamiento Matematico 5 5 S/300.00
DOCENTE 3 Razonamiento Verbal 5 5 S/300.00
DOCENTE 4 Razonamiento Verbal 5 5 S/300.00
TOTAL 20 20 S/ 1200.00
APOYO ACTIVIDAD PAGO
Digitador 01 Elaboracion examen de Tipo B (ciencias) y Tipo A (letras) S/300.00
Soporte informético 01 | Pare puesta operativa y soporte de los equipos 5/300.00
informaticos
Soporte informético 02 Para la reproduccion, compaginacion y preparacion de 5/300.00
cada examen _
TOTAL S/ 900.00
COMISION DE CONTROL DE INGRESO Y CUIDADO DE EXAMEN ESPECIAL QUINTO DE
SECUNDARIA 2024-1
APOYO ACTIVIDAD NUMERO MONTO PAGO
Protocolo seguridad Control de seguridad 2 0 0
Registro de huella
dactilar Verificacion de datos 4 200 800
y cuidado
Cuidadores del examen | Retroalimentacion y el cuidado 8 300 2400
Supervisor de espacio o | Supervisar y controlar el buen 1 200 200
pabellén orden de la aplicacién
" TOTAL S/ 3,400.00
COMISION DE APOYO DE EXAMEN EXTRAORDINARIO 2024-1
PERSONAL -
APOYO ACTIVIDAD NUMERO MONTO PAGO
i3 Apoyo en la limpieza vy
e e desinfeccién de ambientes 10 0 g
Verificar en alguna emergencia la
Grupo disponibilidad del grupo 1 0 0
electrégeno electrogeno/  servicio  agua/
servicio energia
Soporte 1 Atencion de alimentacion 1 150 150
Apoyo en la verificacion de los
Soporte2 documentos de gestion 1 300 300
Apoyo para la difusién del inicio
Soporte 3 y fin del proceso. 1 150 150
Apoyo en la digitacion de las
Soported notas segun récord de notas 2 %20 900
Apoyo en el traslado de Ila
Chofer comision de admision y personal 7 0 0
de apoyo
TOTAL S$/1500.00
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NOTA: Para las comisiones de elaboracién de examen y otros donde participen docentes de la UNF,
se realizara el reconocimiento de pago una vez finalizado el proceso y esta sera financiada, previa
modificacion presupuestal.

8.2. DE LA DIFUSION DE LOS PROCESOS DE ADMISION.

ADMISION :t::;gllgr
REQUERIMIENTOS PARA LA DIFUSION EXTRAORDINARIO- QUINTO DE
DE LOS PROCESOS DE ADMISION. ORDINARIO
2023-I1 SECUNDARIA
2024-1
REQUERIMIENTO CANTIDAD
Publicidad para el fortalecimiento de las carreras 3 0
mediante medios de comunicacion televisivos.
Difusion de emisoras radiales de los procesos de 3 2
admision.
Difusion en diarios de circulacién local - 1 1
| regional.
Colocacién de vinil. 6 6
Publicidad impresa en volantes (millares). 6 6
Bolsas con publicidad UNF. 500 0
Loncheras de neopreno. 100 0
Elaboracion de Lapiceros con logo de la UNF,
tinta azul. 1000 0
Rueda giratoria para ruleta. 1 0
Elaboracion de cuadernillos pasta dura full, AS 250 0
de 100 hojas.
Folletos cuadripticos con informacion de la UNF. 8000 0
Polos institucionales. 24 0

8.3.

MATERIAL DE OFICINA DE LOS PROCESOS DE ADMISION.
(S:;:,t;‘:‘:ds) DESCRIPCION DE MATERIALES
04 unidades Lectores biométricos de huella digital.
06 unidades Intercomunicadores de radiofrecuencia.
01 unidad Impresora multifuncional.
10 millares Papel Bond- A4.
12 unidades Cinta de embalaje.
12 unidades Cinta para enmascarar Masking tape 48mm x 110 yd.
24 unidades Lapiceros color azul.
25 unidades Sobres manila A4.
25 unidades Sobres manila extra oficio.
50 unidades Sobres radiograficos A3.
03 unidades Toner de impresora KYOCERA TK 3122 negro y/o
IMPRESORA KONICA MINOLTA BIZHUB 363.
04 unidades Correctores 4 ml.
02 unidades Resaltadores (rosado-amarillo-verde).
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02 cajas x 1000 | Grapas 26/6.
unidades
15 unidades Huelleros dactilares.
04 unidades USB 08 GB.
02 unidades Reglas 30 cm.
02 unidades Cutter.
03 unidades Engrapador de metal tipo alicate.
25 unidades Hojas Bond A3.
02 unidades Humedecedor dactilar de plastico.
02 unidades Cajas de clips.
12 unidades Tijeras de acero inoxidable.
10 unidades Mddulos impresos.
01 unidad Glicerina.
07 unidades Ventiladores industriales.
04 unidades Extensiones eléctricas.
01 unidad Generador de electricidad
02 galones gasolina
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8.4. DE LA ALIMENTACION PARA LOS PROCESOS DE ADMISION.

Descripcién Proceso de Proceso de Proceso de
Unidad de admisién admisién admisién AN
medida. Ordinario | Extraordinario especial g
2023-1I. 2023-I1. 2024-1. S -
Almuerzo para todo el personal que apoya en la organizacién del examen de admisién extraordinario. Unidad 0 50 60 S/. 25.00 S/.1500
Refrigerio para todo el personal que participa en el internamiento del examen de admision extraordinario Unidad 0 0 20 §/. 17.00 5/.340
Cena para el personal de internamiento del examen de admisién extraordinario. Unidad 0 20 S/, 17.00 5/.340
EXAMEN Desayuno para todo el personal que apoya el proceso de examen de admisién extraordinario. Unidad 0 50 50 S/. 17.00 S/.850
EXTRAORDI | Desayuno para el personal de internamiento del examen de admisién extraordinario. unidad 0 0 20 S/. 17.00 S/.340
NARIO Almuerzo para todo el personal que participa en la ejecucién examen de admisién extraordinario. Unidad 0 50 60 S/. 25.00 S$/.1500
Almuerzo para todo el personal de apoyo externo (policias) del proceso de Examen de admision Unidad 8 i i5 S/. 25.00 5/.375
extraordinario.
Refrigerio para todo el personal que participa en la calificacion examen de admisién extraordinario. Unidad 0 20 30 S/. 17.00 S/.510
Almuerzo para todo el personal que apoya en la organizacidn del examen de admisién ordinario. Unidad 50 0 0 0 -
Refrigerio para todo el personal que participa en el internamiento del examen de admisién ordinario Unidad 0 0 0 0
Cena para el personal de internamiento del examen de admisién ordinario. Unidad 12 0 0 0 =
EXAMEN Desayuno para todo el personal que apoya el proceso de examen de admisién ordinario. Unidad 50 0 0 0 =
ORDINARIO | Desayuno para el personal de internamiento del examen de admisién ordinario. Unidad 09 0 0 0 =
Almuerzo para todo el personal de apoyo externo (policias) del proceso de Examen de admisién ordinario. Unidad 10 0 0 0 5
Almuerzo para todo el personal que apoya en la ejecucién del examen de admisidn ordinario. Unidad 50 0 0 0 -
Refrigerio para todo el personal que participa en la calificacion examen de admisién ordinario. Unidad 20 0 0 0 =
TOTAL $/.5,380.00

*Los precios varian de acuerdo al mercado, asi mismo, en el precio se ha considerado el costo adicional por taper biodegradable.



Requerimiento de necesidad de la PROCESO Z 3
comisién de elaboracion de examen | Wman | PROCESO | pirpyoppy | Aproximaconesde
ordinario y examen extraordinario MEDIDA o NARIO 2024 mercado local
quinto de secundaria. -1
Galletas ducales Unidad 03 06 S/. 6.00 S/. 36.00
Galletas dulces x 06 Unid Unidad 03 06 S/. 3.00 S/. 18.00
Gaseosas 500ml Unidad 12 24 S/. 2.00 S/. 48.00
Paquete de servilletas x 100 Unidad 02 02 S/. 1.50 S/. 3.00
Sporade x 500 ml Unidad 12 24 S/. 3.00 S/. 72.00
Fruta Kilo 04 03 S/. 6.00 S/. 18.00
Café instantaneo en sobre personal Unidad 12 12 S/..1.50 S/. 18.00
Café instantaneo en frasco de vidrio Unidad 1 0 0 0
Chocolates Unidad 24 24 S/. 2.00 S/. 48.00
Mantequilla pote Unidad 01 01 S/. 5.00 S/. 5.00
Mermelada pote Unidad 01 01 S/. 8.00 S/. 8.00
Chifles Unidad 03 06 S/. 5.00 S/. 30.00
Azlcar en pote Gramos 250 500 S/. 2.50 S/. 2.50
Filtrantes (manzanilla y Anis) Caja 02 0 0 0
Bidones de agua Unidad 01 01 S/. 8.00 S/. 8.00
TOTAL S/. 306.50

5. DEL MATERIAL PARA IMPLEMENTAR LOS PROCESOS DE ADMISION.

: Cantidades Avroxiowclones de
Detalle Unidad de para el costos/unid. de acuerdo
medida proceso de sl inercado local
admisién.
1 Cinta sefalizador (amarilla) 5” pulgadas | Rollo grande 03 S/. 25.00 [ S/. 75.00
2 | Cinta antideslizante 2” x4.5 cm Rollo grande 02 S/.39.00 | S/.78.00
- Lejia (galdn) 2000g 03 S/.12.00 | S/. 36.00
5 | Alcohol 70° (frasco) 1000 ml 05 S/. 10.00 | S/. 50.00
6 Alcohol en gel (dispensador) 980 ml 05 S/.17.00 | S/. 85.00
8 Banner con el nombre de cada carrera Unidad 6 0 0
9 Guantes quirurgicos Par 06 S/. 2.00 S/. 12.00
11 | Ambientador (galdn) Unidad 02 S/. 4.00 S/. 8.00
12 | Jabén liquido (dispensador) 400 ml 02 S/. 6.00 S/. 12.00
13 | Papel Higiénico (rollo grande) Unidad 03 S/.17.00 [ S/. 51.00
14 | Repelentes en sachet Unidad 24 S/.5.00 | S/.120.00
Total S/. 527.00

8.6. DEL MATERIAL PARA APLICACION Y CALIFICACION DE LOS PROCESOS DE ADMISION

: Unidad de Cantidades para los procesos de
Item Detalle medida admision.
01 | Fichas Opticas Unidad 600

8.7. DEL CONSOLIDADO

8.7.1. De lo proyectado. - Dicho presupuesto se ha considerado en virtud a la necesidad de realizar
el examen de admisién de forma presencial.
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DEL RECURSO HUMANO
EXAMEN EXTRAORDINARIO 2023-11
Detalle por actividad
% Comisién de o :
N° Detalle descriptivo logistica y Comls_lfm Comisidn de Comisién
- i6n del elaboracion de control de de apoyo
getna . examen ingreso
proceso
Proyectado para contar con el recurso
1 | humano para los procesos de admision | s/, 2 100.00 S/. 1,500.00 S/.1,200.00 | S/.1,500.00
Extraordinario ingreso 2023-I
EGhg SUBTOTAL EXTRAORDINARIO S/. 6,300.00
£
*
- DEL RECURSO HUMANO
SION EXAMEN ORDINARIO 2023-II
e Detalle por actividad
N° | Detalle descriptivo | Inscripciony Comisi6n de Comision | o iisicnde | S0miEIOn
Pty d% internamiento e powo calificacién 4e apoyo
documentos de ingreso de examen
Proyectado para contar
con el recurso humano
1 para los procesos de S/. 1,800.00 S/. 2,900.00 S/. 4,600.00 S/. 150.00 S/. 2800.00
admision Ordinario
ingreso 2023-11
SUBTOTAL ORDINARIO S/.12,250.00
DEL RECURSO HUMANO
EXAMEN ESPECIAL QUINTO DE SECUNDARIA 2024-1
Detalle por actividad
N° Detalle descriptivo Com'l Si?n & Comision de Comision de e
logistica y i Comision
ejecucion del elaboracion de control de de apoyo
examen ingreso
proceso
Proyectado para contar con el recurso
1 humano para los procesos de admision
especial quinto de secundaria, ingreso | S/- 2100.00 S/. 2,100.00 S/. 3,400.00 | S/.1,500.00
2024-1
SUBTOTAL EXTRAORDINARIO S/.9,100.00
DEL RECURSO HUMANO
EUMENDEADMIsion | GUMINDE | BURERESECAL [
EXTRAORDINARIO 2023-11 A Q
ORDINARIO 2023-11 SECUNDARIA 2024-1
S/. 6,300.00 S/.12,250.00 S/. 9,100.00 $/.27,650.00

8.7.2. De los otros rubros: Se esta considerando montos aproximados en base a los costos de
mercado actual, cabe indicar que los precios pueden varian segun las cotizaciones de los
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proveedores, para lo cual se sugiere el apoyo de las unidades organicas respectiva de acuerdo
a sus competencias prever la cotizacion y atencion de los mismos.

8.8. DEL PRESTAMO DE EQUIPOS Y AMBIENTES.
Se prevé el préstamo, acondicionamiento y limpieza de los siguientes ambientes:
Pabellén de estudios generales
Loza deportiva
Oficina de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones.
Sala de conferencias de la UNF.
Calentadores de agua.
Préstamo de frigobar.
Equipos informaticos: Computadoras e Impresoras.
Proyector multimedia con Ecran grande.
Equipo de sonido, parlantes, atril, micréfono.
10 Mobiliario (préstamo de las carpetas unipersonales).
11. Pizarra.
12. Megafono

A0 00O cheilad B b

4oPara el cumplimiento de las actividades contempladas en el presente plan operativo, se solicita también
el apoyo con una unidad vehicular institucional, para el desplazamiento de los miembros de la Comision
de Admisién, Unidad de Admisién, y personal que participa en el proceso de admision (Castilla-Piura-
Sullana-Piura-Castilla), incluyendo combustible y pago de peajes.
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Anexo 01. Ruta de desarrollo de actividades durante la
aplicacion del proceso de admision extraordinario
2023-11.

Instalacion [NADCTETEaTA SR SRNNCIETieIS Sl FTniciolde]lar [ Finidella®
delipersonall evaluacioni||l " evaluacion'™

7:00 am 7:30 am 2:30 pm 3:30 pm

Revisién, organizacion y aplicacion de protocolos
de seguridad.

Traslados de los postulantes a los
ambientes asignados para
evaluacién

Registro de huella dactilar y
llenado ficha de asistencia

Aplicaciéon del examen

Calificacion

Publicacién
de
Resultados

Fuente: Elaboracion propia.



Anexo 02. Ruta de desarrollo de actividades durante la
aplicacion del proceso de admision ordinario 2023-11.

Instalacion
del personal §

7:00 am

Iniciode la Fin de la
evaluacion evaluacion

8:300 am 9:00 am 11:30 pm 12:00 pm 3:30 pm

Revision, organizacion y aplicacion de protocolos
de seguridad.

Traslados de los postulantes a los
ambientes asignados para
evaluacién

Registro de huella dactilar y
llenado ficha de asistencia

Aplicacién del examen

Calificacion

Publicacién
de
Resultados

Fuente: Elaboracion propia.



Anexo 03. Ruta de desarrollo de actividades durante la
aplicacion del proceso de admision especial quinto de
secundaria 2024-1.

Instalacién | S | Inicio de la Fin de la
del personal | e | evaluacion evaluacién
7:00 am 7:30 am 9:00 am 9:30 am 11:00 am 11:30 am 4:00 pm

Revision, organizacion y aplicacién de protocolos
de seguridad.

Traslados de los postulantes a los
ambientes asignados para
evaluacién

Registro de huella dactilar y
llenado ficha de asistencia

Aplicacién del examen

Calificacion

Publicacién
de
Resultados

Fuente: Elaboracion propia.



