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“Afio de la Lucha contra la Corrupcion y la Impunidad”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
Ne  (J40-2019-UNF/CO

Sullana, 12 de febrero de 2019.

VISTOS:

La Resolucién de Comision Organizadora N° 010-2014-CO-UNF de fecha 07 de febrero de 2014, El
Informe N© 032-2019-UNF-OAJ, de fecha 11 de febrero de 2019, El Oficio N° 063-2019-UNF-
VPAC/OASA de fecha 11 de febrero de 2019, El Oficio N° 059-2019-VP.ACD-UNF de fecha 12 de
febrero de 2019, Acta de Sesion Ordinaria de fecha 12 de febrero de 2019, y;

CONSIDERANDO:

Que el articulo 18° de la Constitucion Politica del Pert, prescribe que la Universidad es auténoma en
su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico: Las Universidades se
rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucion y de las leyes;

Que mediante Ley N° 29568 del 26 de julio del 2010 se crea la Universidad Nacional de Frontera en
el Distrito y Provincia de Sullana, Departamento de Piura, con los fines de fomentar el desarrollo
sostenible de la Subregidén Luciano Castillo Colonna, en armonia con la preservaciéon del medio
ambiente y el desarrollo econédmico;

Que mediante Resolucién de Comision Organizadora N° 009-2019-UNF/CO de fecha 09 de enero de
2019, se aprobd el Estatuto de la Universidad Nacional de Frontera, el mismo que consta de tres
(03) Titulos, diecinueve (19) Capitulos, ciento cincuenta y dos (152) Articulos, catorce (14)
Disposiciones Transitorias, una (01) Disposicion Final y una (01) Disposicion Derogatoria;

Que el articulo 152° del Estatuto Institucional, sefiala que son documentos de gestion de la
Universidad Nacional de Frontera: De Gestidn: a) Reglamentos de gestion académica, b)
Reglamentos de gestion de investigacion, c) Reglamentos de gestion administrativa;

Que con Resolucion de Comisiéon Organizadora N° 010-2014-CO-UNF de fecha 07 de febrero de
2014, se aprobd el Reglamento Interno de la Biblioteca de la Universidad Nacional de Frontera;

Que mediante Informe N© 032-2019-UNF-OAJ, de fecha 11 de febrero de 2019, el Jefe (e) de la
Oficina de Asesoria Juridica, hace llegar sus recomendaciones a la propuesta del Reglamento de
Servicios de la Biblioteca Central de la Universidad Nacional de Frontera, para su implementacion,
indicando que estaria respetando el marco legal vigente, asi como la Ley N° 30220 — Ley
Universitaria, considerando viable legalmente su aprobacion;
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“Ao de la Lucha contra la Corrupcion y la Impunidad”

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
Que con Oficio N° 063-2019-UNF-VPAC/OASA de fecha 11 de febrero de 2019, el Jefe de la Oficina

de Asuntos y Servicios Académicos, remite el Informe Técnico del Reglamento de Servicios de la
Biblioteca Central de la Universidad Nacional de Frontera, para su revision y aprobacion, con la
finalidad de otorgarle legalidad;

Que mediante Oficio N° 059-2019-VP. ACD-UNF de fecha 12 de febrero de 2019, el Vicepresidente
Académico, hace llegar a la Presidencia de la Comisidn Organizadora, el Reglamento de Servicios de
la Biblioteca Central de la Universidad Nacional de Frontera, para su aprobacion en Sesion de
Comision Organizadora;

Que en Sesion Ordinaria de Comisién Organizadora de fecha 12 de febrero de 2019, se adoptd por
unanimidad el acuerdo contenido en la parte resolutiva de la presente;

Estando a lo expuesto y en uso de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria N© 30220, la
Ley de Creacion de la Universidad Nacional de Frontera N© 29568 y la Resolucidn Viceministerial N°
165-2018-MINEDU y contando con el visto bueno de la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Reglamento de Servicios de la Biblioteca Central de la
Universidad Nacional de Frontera, el mismo que consta de once (11) Titulos, cuarenta y ocho (48)
Articulos, una (01) Disposicién Transitoria y cinco (05) Disposiciones Finales, que como anexo forma
parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO las demas disposiciones internas que se opongan a
la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER que la presente Resolucion sea notificada a las instancias
académicas y administrativas pertinentes para su conocimiento y fines correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y EJECUTESE.
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TiTULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. La finalidad de este Reglamento es establecer las normas o procedimientos y regular
el uso de los servicios de la Biblioteca Central: Repositorio Fisico y Virtual, préstamo a domicilio,
lectura en sala de la Biblioteca Central de la Universidad Nacional de Frontera.

Articulo 29, El desconocimiento de estas politicas no exime de responsabilidad al usuario en el
uso inadecuado de colecciones, documentos, equipos de computo, mobiliario, instalaciones y
servicios.

Articulo 39, La Biblioteca Central es el Organo Académico dependiente de la Oficina de Asuntos
y Servicios Académicos que contribuye al mejoramiento y desarrollo del proceso Ensefianza-
Aprendizaje, la investigacion cientifica y la formacién integral del hombre, con proyeccion a la
comunidad local, regional y nacional.

Articulo 4°. La Biblioteca Central es el principal depdsito oficial del acervo bibliografico,
hemerogréfico y audiovisual de la Universidad, y estéd integrada por un sistema organizacional,
bajo la jurisdiccion directa de la Oficina de Asuntos y Servicios Académicos de la Universidad
Nacional de Frontera.

Articulo 5°. Las bases Legales contempladas en este articulo son:

- Constitucion Politica del Pert de 1993 y sus modificatorias.

- Ley N° 30220 - Ley Universitaria.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General

- Ley Marco de Ciencia, Tecnologia e Innovacién para la Competitividad y el Desarrollo
Humano 2006-2021 (PNCT), aprobado por el Decreto Supremo N° 001-2006.

- Ley N° 30035, que regula el Repositorio Nacional Digital de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
de acceso abierto.

- Estatuto de la UNF, aprobado con Resolucion de Comision Organizadora N°© 009-2019-
UNF/CO.

- Reglamento General de Investigacion de la UNF,

Articulo 6°. El presente Reglamento entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion por la
Comision Organizadora y sera actualizado a propuesta de la Unidad de Biblioteca Central, en
coordinacion con la Oficina de Asuntos y Servicios Académicos.

Articulo 7°. Son responsables del cumplimiento del presente Reglamento: el personal
colaborador de la Unidad de Biblioteca Central, la comunidad universitaria y los usuarios externos.

TITULO II
DE LA COLECCION

Articulo 89. El acervo bibliografico fisico y virtual de la Biblioteca Central alberga los siguientes
recursos informativos:

a. Impresos: Libros, revistas, publicaciones periddicas, tesis, monografias, informes, etc.

b. Materiales especiales: Audio, video (en todas sus formas, tamafos y formatos cds,
dvds)

C. Virtual: Bases de datos en linea, textos electronicos, archivos digitales, microfilms, etc.

Articulo 9°. El acervo bibliogréfico fisico y virtual de la Biblioteca Central, comprende las
siguientes colecciones:
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a. Coleccidn de consulta en sala;

b. Coleccion de préstamo a domicilio;

c. Coleccidn de reserva;

d. Coleccidn de referencia;

e. Coleccidn de tesis y trabajos de investigacion académica;
f. Coleccion de publicaciones periddicas;

g. Coleccidn de CDs;

h. Bases de datos bibliograficos.

Articulo 100°. La coleccion de consulta en sala comprende los libros de lectura para estudiantes,
docentes, egresados, administrativos, y comunidad en general en el horario de atencion
establecido.

Articulo 119, La coleccion de préstamo a domicilio comprende los libros y publicaciones
destinados convenientemente para esta finalidad.

Articulo 1209. La coleccién de reserva esta conformada por libros y publicaciones no destinadas
al préstamo a domicilio, quedando incluidos en ésta:

a. Los titulos Unicos y valiosos;

b. Los titulos publicados en mas de un tomo y colecciones Unicas;

c. Aquellas que por su volumen pueden ser deterioradas rapidamente;

d. Aquellas que por recomendaciones especiales de los profesores deben ser leidos solamente
en sala.

Articulo 139. La coleccidn de referencia comprende:

a. Diccionarios, enciclopedias, tesis, trabajos de investigacion académica, publicaciones
periddicas, indices, extractos, anuarios, directorios, atlas, leyes, programas y otros
materiales;

b. Estas no podran ser llevadas fuera de la biblioteca por ningiin motivo.

Articulo 14°. La coleccion de publicaciones periddicas comprende: Revistas, series, informes,
boletines, diarios y en general todo tipo de publicaciones que aparezcan periddicamente ya sea
en numeros aislados o volimenes encuadernados.

TiTULO III
DE LOS USUARIOS DE LA BIBLIOTECA

Articulo 15°. Se considera usuarios de la Biblioteca a las personas que son miembros de la
comunidad universitaria y aquellos que forman parte de la comunidad académica y cientifica;
estas personas podran consultar y acceder al acervo bibliografico y documental segin los
procedimientos establecidos.

Articulo 169°. Los usuarios de la Biblioteca se dividen en usuarios internos y externos.

a. Usuarios internos, son aquellas personas que estudian o trabajan en la UNF:

- Estudiantes regulares de pregrado y postgrado;

- Docentes nombrados y contratados;

- Egresados;

- Personal administrativo.

b. Usuarios externos, son aquellas personas que no pertenecen a la UNF: Estudiantes,
docentes e investigadores de otras instituciones educativas, que cuentan con el Carné de
Biblioteca vigente.
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Articulo 179, Los usuarios internos podran acceder a todos los servicios de la Biblioteca; para
acceder a estos servicios, deben presentar el carné de biblioteca vigente emitido por la Unidad
de Biblioteca Central.

TITULO IV
DEL CARNE DE BIBLIOTECA

Articulo 18°. El carné de biblioteca es el Unico documento valido para tener acceso a los
servicios de la Biblioteca.

Articulo 199. El carné de biblioteca es personal e intransferible, y sera emitido por la Unidad
Biblioteca Central, el titular es responsable del mal uso que le dé a dicho documento y es causal
de sancion.

Articulo 2009. La pérdida de carné obliga al usuario a informar por escrito inmediatamente al
personal de turno de la Biblioteca., el lector podra solicitar duplicado, en un lapso de 15 dias
después de haber presentado la denuncia de pérdida del mismo.

TiTULO V
USO DE LOS SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA

rticulo 219, La Biblioteca mediante el servicio de préstamo, facilitara su acervo bibliografico a
todos los usuarios; de acuerdo a sus posibilidades y razones técnicas de conservacion; en las
siguientes modalidades.

a. Préstamo en Sala de lectura.
b. Préstamo a Domicilio.

Articulo 22°, Para el préstamo en sala de lectura; se proporcionara un maximo de tres recursos
informativos, para ser consultados en las salas de lectura de la Biblioteca Central, de acuerdo al
horario de atencidn establecido y bajo la modalidad de estanteria cerrada y/o abierta. Después
de la lectura, el usuario deberd devolver los documentos consultados a los responsables de la
Biblioteca.

Articulo 239. Para el préstamo a domicilio; los usuarios internos (son parte de la comunidad
universitaria) tienen derecho al préstamo de una obra por lector, excepcionalmente mas de una,
de acuerdo a la disponibilidad del acervo bibliografico y serd como méximo por dos dias.

Articulo 249, La renovacion de préstamo de los libros, serd por dos veces consecutivas, siempre
y cuando el usuario presente su carné de biblioteca, no esté sancionado y que el material
bibliogréfico solicitado no sea (nico o esté siendo requerido.

Articulo 25°. Al recibir el material bibliogréfico, el usuario debe revisarlo para ver si se encuentra
en buenas condiciones fisicas. Caso contrario deberd comunicar al personal de la Biblioteca; al
recibirlo se hace responsable de cualquier dafio o deterioro que pueda sufrir el material
bibliografico.

Articulo 26°. Para el Repositorio Institucional de la Universidad; este se encuentra en formato
fisico y digital. El repositorio institucional fisico se encuentra ubicado en los ambientes de la
Biblioteca Central en formato fisico y digital de la produccidn en ciencia, tecnologia e innovacion
(libros, publicaciones, articulos de revistas especializadas, trabajos técnico-cientificos, programas
informaticos, datos procesados y estadisticas de monitoreo, tesis académicas y similares). Y
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contribuye a conservar, preservar y ofrecer acceso abierto a la produccion cientifica de nuestra
Universidad, poniéndola a disposicion de la comunidad académica, cientifica y a la sociedad en
general. La  direccion  electrénica del repositorio  digital  institucional  es:
http://repositorio.unfs.edu.pe.

Articulo 279, Para hacer uso del Repositorio Fisico Institucional, apersonarse a los ambientes
de la Biblioteca Central.

TITULO VI
DE LA BIBLIOTECA VIRTUAL

Articulo 289, Los servicios de la Biblioteca Virtual proporcionan al usuario bases de datos en
linea a texto completo en todas las dreas del conocimiento a través de web con su respectivo
usuario y contrasefia. Este servicio es prioritariamente para los estudiantes matriculados, personal
docente, egresados y administrativo.

Articulo 299, El uso de las computadoras de la biblioteca virtual es personal y el equipo queda
bajo la responsabilidad del usuario que ha solicitado el servicio, por el tiempo establecido.

Articulo 300°. Las computadoras de la Biblioteca Virtual estan destinados a la obtencidn de
informacion en linea para realizar trabajos de investigacion relacionados con los programas de
estudio que cursan los estudiantes, brindando acceso a bases de datos y/o linkografia
especializada; estas bases de datos le dan la opcidn a imprimir, guardar, enviar o crear alertas
de la informacidn de su interés.

Articulo 319, Las computadoras de la Biblioteca Virtual no podran ser usadas para fines distintos
a los que sefala el Art. 30°; por lo tanto, no seran usados como procesadores de texto, para
juegos electrdnicos y conversaciones en tiempo real.

TITULO VII
DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS USUARIOS
Articulo 32°. Los usuarios internos y externos de la Biblioteca Central, tendran como derechos:

- Recibir informacion basica para la utilizacion de los servicios de Biblioteca.

- Recibir informacién y asesoramiento en la ubicacion y acceso al acervo fisico y virtual.

- Tener acceso a consultas y préstamos del acervo fisico y virtual, dentro de los horarios y
plazos establecidos.

- Usar las instalaciones, espacios y medios destinados al desarrollo de actividades individuales
y de grupo por los usuarios.

- Ser atendido de manera eficiente y amable por parte del personal de la Biblioteca.

Articulo 33°. Los usuarios internos y externos de la Biblioteca Central, tendran como deberes:

- Conocer y respetar las normas establecidas en el presente reglamento.

- Comunicar el extravio o robo del carné de biblioteca al personal de la Biblioteca dentro de
las 24 horas siguientes de ocurrido el hecho, con el objeto de bloquear el usuario. En caso
contrario, todos los préstamos otorgados con cargo a ese documento son responsabilidad
del titular del mismo.

- Son responsables del material bibliogréfico, documental o equipo que le sea proporcionado
bajo cualquier modalidad del servicio.
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- Contribuir a preservar el inmueble, mobiliario, equipo y material bibliografico de la Biblioteca
y respetar los mecanismos de control, seguridad y vigilancia establecidos para tal efecto.

- Respetar las fechas que se establezcan para la devolucién de los materiales bibliograficos.

- Guardar respeto a los demds usuarios y al personal de la Biblioteca. No trasgredir el decoro
y las buenas costumbres en los ambientes de la Biblioteca.

- No ingresar con alimentos ni bebidas a ninguno de los ambientes de la Biblioteca.

- Esta prohibido fumar en los ambientes de la Biblioteca, segln la Ley N° 25357.

- Guardar silencio en los ambientes de la Biblioteca, evitando perturbar a otros usuarios
mediante conversaciones, gritos o ruidos de cualquier naturaleza, asimismo, evite ingresar
con radios, celulares o cualquier otro material electrénico en funcionamiento que altere el
orden de las salas de la Biblioteca.

Articulo 34°. Las personas que deseen hacer uso de los servicios de la Biblioteca, tendran que
hacerlo mediante los mddulos de consulta que se encuentran en el ambiente de la misma. El
personal le entregard el Manual del Usuario del Sistema de Gestion de Bibliotecas — KOHA y
explicara su uso respectivo.

TITULO VIII
DE LOS COLABORADORES DE LA BIBLIOTECA CENTRAL

Articulo 359, Los colaboradores que atienden en las diferentes areas de la Biblioteca, al finalizar
la jornada de trabajo, deberan dejar debidamente ordenado el fondo bibliografico y audiovisual
confiado a su custodia, ordenar alfabéticamente los carnés y sus respectivas fichas. Los
encargados de cada turno deberan verificar antes de retirarse que los recursos informativos
solicitados para lectura en sala se encuentran en ella.

Articulo 36°. Los servidores de la Biblioteca incurren en negligencia en lo siguientes casos:

a. Abandonar su puesto en horario de trabajo sin razén justificada y sin autorizacion del jefe
de biblioteca.

b. No reportar oportunamente y por escrito al Jefe de Biblioteca las infracciones de los
estudiantes.

c. No acomodar los libros en los estantes, alfabetizar los carnés y revisar los libros que quedan
en sala de lectura al finalizar la jornada de atencidn al publico.

d. Dar acceso a personas no autorizadas a los ambientes donde se encuentra el acervo
bibliografico.

e. Brindar atencion preferencial a usuarios sin razon justificada.

f. No observar si la ficha de préstamo esta debidamente llenada y si corresponde al libro
devuelto por el usuario.

TITULO IX
DE LAS SANCIONES

Articulo 37°. Las sanciones se aplicaran a los usuarios comprendidos en los Articulos 15° y 16°
del presente Reglamento.

Articulo 389. La lectura en sala es individual y silenciosa; el usuario debe guardar el mayor
orden y respeto a los lectores y al personal que proporciona el servicio. Quienes no cumplan esta
disposicion seran privados del servicio, desde una semana hasta un mes o mas, segun la gravedad
de la falta. Las faltas de respeto al personal de la Biblioteca, serén sancionadas con un mes de
suspension definitiva del servicio. El personal, informaré por escrito con evidencias al Jefe de la
Unidad de la Biblioteca Central.
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SANCIONES
FALTA
Primera vez | Segunda vez | Tercera vez Cuarta vez
Suspension del
servicio por un
mes.
Falta de Llamada de | Suspension del Suspension
= - Pago de S/. o
respeto/ atencion servicio por 30.00 al definitiva del
desorden verbal una semana. término de su servicio.
sancion para
habilitar el
servicio.

Articulo 399, El usuario que deteriore o pierda una obra, devolvera un ejemplar nuevo de la
misma edicién o ultima edicion.

Articulo 400.E| usuario que mutila un recurso informativo se le suspendera el servicio en la
Biblioteca durante un afio y devolvera un ejemplar nuevo del recurso informativo mutilado.

Articulo 419, La morosidad en la devolucion de préstamo a sala y domicilio serd de acuerdo a
la siguiente tabla:

FALTA SANCIONES

1 - 15 dias Mayor de 15 dias

Retencién del carné de
biblioteca, por el doble del
tiempo de la morosidad.

Suspension definitiva
Morosidad en la del servicio.
devolucion del

préstamo Pago de 0.000870 UIT

et e por dia habil de mora.

por dia habil de mora.

Articulo 429, E| usuario que sea sorprendido dando mal uso a los ordenadores de la biblioteca
virtual y terminales de busqueda sera suspendido de los servicios de la Biblioteca por una semana,
en caso de reincidencia sera suspendido cuando mucho por un semestre académico.

Articulo 439, E| usuario que dafie el sistema o deteriore los equipos de la biblioteca virtual y
terminales de blsqueda, serd multado por un monto equivalente al dafio causado y su carné sera
suspendido por 15 dias.

Articulo 449°, Los usuarios comprendidos en los Art. 15° y 16° que sustrajeran las obras a sus
domicilios sin autorizacién, serdn denunciados por apropiacion ilicita y otros que establezca el
cddigo civil. El Jefe de la Unidad de Biblioteca Central informara del hecho al Jefe de la Oficina
de Asuntos y Servicios Académicos, el cudl tramitard la denuncia en las instancias
correspondientes.

Articulo 459°. A los usuarios que no cumplan con devolver un recurso informativo prestado en
el plazo fijado, se les cursarad una nota de reclamo solicitando su devolucion en un plazo de 24
horas, vencido el cual, en caso de incumplimiento, se le aplicard la sancidon correspondiente,
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estipulada en el articulo 41°. Los usuarios que adeuden materiales a la Biblioteca, no tendran
derecho a nuevos préstamos mientras no devuelvan el anterior.

Articulo 469°. El usuario que en la sala de Biblioteca ingiera alimentos o genere ruido, se le
suspendera el servicio inmediato por 15 dias; si reincide por 30 dias.

Articulo 4709. El usuario que presta su carné de biblioteca a otra persona sera sancionado con
la suspension del servicio de Biblioteca por 20 dias por primera vez, pudiendo duplicarse la
sancion en los casos de reincidencia. El que presente un carné adulterado sera privado del servicio
en la Biblioteca durante un afio y el carné sera retenido.

Articulo 48°. Todos los pagos estipulados en este Reglamento se haran efectivos directamente
en la Unidad de Caja de la Universidad por el propio usuario, donde se les expedira una boleta
de venta que sera anexada a la solicitud y presentada en la Unidad de Biblioteca Central.

TITULO X
DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA DISPOSICION TRANSITORIA: Los usuarios de la Biblioteca Central que posean
algin recurso informativo en calidad de préstamo al momento de entrar en vigencia este
Reglamento, deberan devolverlos a mas tardar dentro de los 15 dias contados al dia siguiente,
de lo contrario seran pasibles de las sanciones respectivas.

TITULO XI
DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA DISPOSICION FINAL: El presente Reglamento entrard en vigencia a partir del dia
siguiente de su aprobacion, por tanto, quedan derogadas cualquier disposicidn reglamentaria
anterior a este reglamento.

desde el momento en que sea aprobado mediante resolucion por la Comision Organizadora de la
Universidad Nacional de Frontera; por tanto, anula cualquier disposicion reglamentaria anterior a
partir de esa fecha.

SEGUNDA DISPOSICION FINAL: La Biblioteca no se hara responsable por la pérdida, extravio
o robo de los bienes de propiedad de los usuarios, por lo cual se les recomienda vigilar sus
pertenencias en forma permanente.

TERCERA DISPOSICION FINAL: La transgresidn de las normas contenidas en el presente
Reglamento por parte de los usuarios, faculta al Jefe de la Unidad a invitarle a retirarse de los
ambientes de la Biblioteca Central, de no ser obedecido, comunicara al servicio de seguridad para
la ejecucidn del protocolo establecido.

CUARTA DISPOSICION FINAL: El usuario que requiera mayor orientacién o que desee hacer
presente algln reclamo, debe dirigirse al personal de turno de la Biblioteca Central.

QUINTA DISPOSICION FINAL: Las modificaciones en este Reglamento se fundamentaran por
escrito y deberan ser presentados por el Jefe de la Unidad de Biblioteca Central a las instancias
correspondientes.



