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“Afio de la recuperacién ¥ consolidamén de la Economia Peruana

RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA
N° 088-2025-UNF/CO

Sullana, 31 de enero de 2025.

VISTOS:

Resolucion de Comisién Organizadora N° 003-2020-UNF/CO, de fecha 04 de enero de 2019;
Resolucion de Comisién Organizadora N® 061-2020-UNF/CO, de fecha 25 de febrero de 2020;
Oficio N° 178-2024-UNF-VPIN/DPBS/UCPBS/CI, de fecha 28 de octubre de 2024; Oficio N° 104-
2024-UNF-VPIN-DPBS/UCPBS, de fecha 05 de diciembre de 2024; Inte-Oficio N° 107-2024-UNF-
VPIN/DPBS, de fecha 06 de diciembre de 2024; Informe N° 229-2024-UNF-PCO-OPP-UM, de
fecha 26 de diciembre de 2024; Informe N° 858-2024-UNF-PCO-OPP, de fecha 26 de diciembre
de 2024; Oficio N° 665-2024-UNF-VPIN, de fecha 27 de diciembre de 2024; Informe N° 00026-

A f\

2025-UNF-0A), de fecha 22 de enero de 2025;y, | A, [\ A4

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de Ia Constutucuon Pol't:ca del Peru, prescnbe que la Universidad es auténoma
en su régimen normatwo de gobiemo, aoadémuco, ~administrativo ! Ly i econdémico: Las
Universidades se rigen por sus pmplos estatutos enel marco dela Const:tucion y de las layes.

=1L X~ |

Que, mediante Ley N° 29568 del 26 de julio de 2010 se crea la Universiclad Naqonal de Frontera

& gm«.,;,\ en el distrito y provincia de Sullana, departamento de Piura, con fines de fomentar el desarrollo

sostenible de la Suhregion Luciano Castillo Colonna, en armoma con pleservacion del medio
mbiente y el desarrollo econémico sostenible; y, contribuir al crecimiento y desarrollo estratégico
" | Yy

3 et ";& N e ﬁf ;;"J F

Que, el articulo 8° de la Ley Universitaria Ley N° 30220, establece que Ia autonomla inherente a
las Universidades se ejerce ‘de oonformidad con la Constitucion y las Leyes de la Republica e
implica los derechos de apmbar suyproplo estatuto y gobemarse de acuerdo con él, organizar su

sistema académico, econdémico y administrativo. .~ v S
Y 4 )"! .-""-‘ —— — Py, )
: Fe Wal W NN .

Que, en el articulo 59° de la Ley en mencfon, establece las “Atribuciones del Consejo
Universitario”, en su numeral 59.2 fija: “Dictar el reglamento general de la universidad, el
reglamento de elecciones y otros reglamentos internos espediales, asi como vigilar su
cumplimiento”.

Que, en el articulo 65° de la Ley en mencidn, prevé: Las atribuciones de los Vicerrectores se
determinan en funcion de sus dreas de competencia y, en concordancia con las directivas
impartidas por el Rector. Deben tener como minimo las siguientes:
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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA

65.2 Vicerrector de Investigacion:
65.2.1 Dirigir y ejecutar la politica general de investigacion en la universidad.
{s)

Que, con Resolucidn Viceministerial N° 244-2021-MINEDU, modificada con Resolucidn
Viceministerial N° 055-2022-MINEDU, se tiene el Documento Normativo denominado
"Disposiciones para la constitucion y funcionamiento de las comisiones organizadoras de las
universidades publicas en proceso de constitucion®, en el subnumeral 6.1.4 titulado “Funciones
de la Comisién Organizadora” prevé: e) Formular, aprobar y ejecutar el reglamento general de la
universidad, el reglamento de elecciones y otros reglamentos internos especiales, asi como vigilar
su cumplimiento.

Que, mediante Resolucién de Comisién Organizadora N°® 461-2021-UNF/CO de fecha 29 de
noviembre de 2021, se resuelve aprobar el Estatuto de la Universidad Nacional de Frontera.

[ Clit 1 AN A %
Que, en el Estatuto en mencién, ‘en 'su Tl'rULO I 'se establece las DISPOSICIONES
TRANSITORIAS, FINALES Y DEROGATORIAS: ‘3
A. DISPOSICIONES TRANSITORIAS :

PRIMERA. POTESTAD DE LA COMISION ORGA\QI‘IZADORA
En base al articulo 29 de la Ley L Univers:taria 1a Cormsaon Organizadora de la UNF tiene
a su cargo la aprobac:én del“psmente Estatuto. reglarnentos y documentos de gestion
académica, de | investigacion y“admimstratwa, formulados en16s |instrumentos de
planeamiento, asa COMO su conducc:én yrdireocnén hasta que se constituyan los érganos
b |
de gobierno que de acuerdo a ley corresponda. / J — ]
i - f \\“ ’,/ﬁ?ﬁ ui - f
SEGUNDA. PROCESO DE consmucréu ‘f?’ 1 { i

»\\

Durante el pmmso de constztucuén de la Universrdad los artncuios del presente Estatuto,
que se opongan, oontradigan o no puedan implementarse de acuerdo a lo establecido en
la normativa de la SUNEDU y MINEDU, respecto a garant:zar las condiciones basicas de
calidad, quedan en suspenso hasta que se constituyan Ios 6nganos de gobierno de la
universidad. Encontrandose Ia _Comisién c orgamzadora facultada a emitir resoluciones que
permitan el adecuado ﬁ.mcionamiento de Ia universadad hasta culminar el proceso de

constitucion. W"i"“ ;.-"t,!,r"' -:t_\ ) w"
o, ¥ L1 7™ 7 7~ A 1 i_.-\ S
() NCAC U N P
%‘m} i -

CUARTA. GOBIERNO DE LA UNF

Durante el proceso de constitucién de la Universidad, el gobierno de ésta se ejerce por:
a) La Comisién Organizadora, tiene atribuciones administrativas que competen a
la Asamblea Universitaria, al Consejo Universitario y al Consejo de Facultad.
b) El Presidente de la Comision Organizadora de la UNF, tiene atribuciones
propias del Rector.
¢) Los Coordinadores de Facultad tiene atribuciones de Decano.
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QUINTA. ORGANOS DE ALTA DIRECCION
Durante el proceso de constitucion de la UNF, los Organos de Alta Direccidn de ésta, lo
constituyen:
a) La Presidencia de Comision Organizadora, que cumple funciones asignadas al
Rectorado.
b) La Vicepresidencia Académica de Comision Organizadora, que cumple
funciones asignadas al Vicerrectorado Académico.
c) La Vicepresidencia de Investigacion de Comision Organizadora, que cumple
funciones asignadas al Vicerrectorado de Investigacion.

| Que, en el articulo 47 regula los ORGANOS DE LINEA y dentro de los érganos de linea
-dependientes del vicerrectorado de investigacion se tipifica en el numeral 47.9 la Direccidn de

Produccidn de Bienes y Servicios, conforme al siguiente detalle:
Articulo 47. Organos de Linea. ... -
Organos de Linea Dependientes del vicerreclaorado de Investigadén
47.9 Direcclén de Produccién de Bienes y Servicios. |
Es un drgano de linea que depende del Vicerrectorado de Investlgac:on, que agrupa un
conjunto de unidades que se constituyen en centros de produoaén de bienes y servicios,
y que estdn relacionados con sus especialidades, dreas académicas o trabajos de
investigacion con*espondnente asu natura!eza l.a utihdad resultante de sus actividades
productivas se constitu.:ye en recursos de la umversidad conforme. lo establece la Ley
Universitaria, asi como se destinan’ pnoﬁtanamenne a !as acuwdad&s académicas y la
investigacion para el cumplimiento de. sus ﬁn&s y otros que determme la autoridad en
cumplimiento de los objet:vos inst:tucaonaler. -x .....

La Direccin de Pmduocién de Bienes y Servidos comprende '

a) Umdad de Centro de Producdén de Bienes y Servicuos

+ Centro Pre universata_kno =) ] 1O f;

* Centro de Idiomas e Y

*  Centro de Computacién e Infonnauca [ 24

° Centro de Semczos Tecnoldvgloos, Asesona y Consu!tona
(- ) ¥ A\ L S

“"*w, S q__,.,;»—*
Que, mediante Resolucién de Comisidn Organizadora N° 061-2020-UNF/CO, de fecha 25 de
febrero de 2020, se aprobd el Reglamento del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de

Frontera.

Que, con Oficio N° 178-2024-UNF-VPIN/DPBS/UCPBS/CI, de fecha 28 de octubre de 2024, el
Director (e) del Centro de Idiomas remite respuesta a observaciones y recomendaciones sobre
nuevo Reglamento del Centro de Idiomas.
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Que, con Oficio N° 104-2024-UNF-VPIN-DPBS/UCPBS, de fecha 05 de diciembre de 2024, la
Unidad de Centro de Produccion de Bienes y Servicios, emite opinidn favorable a la nueva
propuesta de Reglamento del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Frontera.

Que, con Inte-Oficio N° 107-2024-UNF-VPIN/DPBS, de fecha 06 de diciembre de 2024, la
Direccién de Produccion de Bienes y servicios remite a Vicepresidencia de Investigacién, opinidn
favorable a la nueva propuesta de Reglamento del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional
de Frontera.

Que, mediante Informe N° 229-2024-UNF-PCO-OPP-UM, de fecha 26 de diciembre de 2024, la
Unidad de Modernizacién comunica a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto que, se han
subsanado las observaciones y se han tomado en cuenta la mayoria de sugerencias planteadas;
por lo que considera viable la propuesta en mencidn para su revision y aprobacién por parte de
la alta direccion. prm— — ——n

( SII1 1 AN A
Que, mediante Informe N" 858- 2024-UNF-PCO-0PP de fecha 26 de diciembre de 2024, la Oficina

de Planeamiento y Presupuesto ‘remite a Vicepresidencia de Investugacnén el Informe N° 229-
2024-UNF-PCO-OPP-UM emitido por la Jefa de la Unidad de Modernizacién. -_1
P Pt |
_ Que, con Oficio N° 665-2024-UNF~VPIN de fecha 27 de diciembre de 2024, Vicepresidencia de
G *"Wz Investigacion remite al Presedente de la Comision Orgamzadora, la actua!izacion del Reglamento
'g | Centro de Idiomas. | — | | 17
g | — | \ \ L |
: ue, mediante Informe Ne. oooze 2025- UNF-OAJ de fecha 22 de enero de 2025, el Jefe de la
s Oficina de Asesoria Jurfdica emite opinion con'espondaente senalando* Que, estando a los
actuados admlmstrahvos es viable jundlcamente que se apruebe el nuevo Regtamento del Centro
de Idiomas de la Umversrdad Nacional de Frontera, el mlsmo que ademas cuenta con opinidn
favorable de la Vioepr&sidencsa de Investigacaon, Direcceén de Produccion de Bienes y Servicios,
Unidad de Centro de Pmduccion de Blenes y Servidos, Unidad de Modemizadon y Oficina de  P&nal4
Planeamiento y Presupuesto. / 4 /

\ e\ /.

F 4

Que, respecto al Articulo N el T'tulo Preliminar del Texto Uruco Ordenado de la Ley de
Procedimiento Administrativo General aprobada medtante Decreto Supremo numero 004-2019-
JUS, recoge como uno de los Principios | del Procedimiento Administrahvo el Principio de Legalidad
por el cual queda sentado que las autoridades admmu;tratwas deben actuar con respeto a la
constitucidn, la ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo
con los fines para los que les fueron conferidas.

Que, mediante ACTA N° 007-2025-S0O-CO, de fecha 30 de enero de 2025, en Sesion Ordinaria de
Comision Organizadora de la Universidad Nacional de Frontera, luego de analizar la
documentacion presentada y de revisar los informes técnicos y legales indicados en los
considerandos de la presente Resolucion, por unanimidad se acordd: APROBAR el nuevo

www.unf.edu.pe
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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA

Reglamento del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Frontera, que como anexo forma
parte integrante de la presente resolucion. ENCARGAR a, la Direccion de Produccion de Bienes
y Servicios de la Universidad Nacional de Frontera, la gestion, operatividad y seguimiento del
nuevo reglamento aprobado en el articulo precedente.

Estando a lo expuesto y en uso de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria — Ley N©
30220 'y por la Resolucion  Viceministerial N°  045-2023-MINEDU vy

Acta de Acuerdos de Sesidn Ordinaria de Comisidn Organizadora N° 007-2025-S0-CO, de fecha
30 de enero de 2025.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR el nuevo Reglamento del Centro de Idiomas de la
Univers:dad Nacional de Frontera, que como anexo forma parte integrante de la presente

1 r | ] j _;*3_ I\\! fzaa 3

.\.,,ﬂ } ] ,3

' -¥ y q"% niversidad Nacional deﬁz Frontera, la gest:én operatividad y seguimiento del nuevo reglamento
: H probado en el articulo precedenhe _
; 1 ! ;W 3
ARTICULO TERCERO. f..kuonncnn a jtravs*“‘ae o5 mecanam% mas adecuados y
pertinentes, para conodmiento Y ﬁnes oorrespondaentes % !;1 |

!.._... 4

......

----------------------

Or. José amnnno Moleml ¢pez
mmunmmwm tt.-?lC!ﬂi
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TiTuLO1I
DISPOSICIONES GENERALES

FINALIDAD DEL REGLAMENTO

Articulo 1. La finalidad del presente reglamento e s establecer normas y procedimientos para la
ensefianza y certificacion de idiomas en el Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Frontera, para
la comunidad universitaria y publico en general.

AMBITO DE APLICACION
Articulo 2. El presente reglamento aplica a todos los usuarios de los servicios ofrecidos por el centro de
idiomas, tanto miembros de la comunidad universitaria como usuarios externos.

BASE LEGAL DEL REGLAMENTO
Articulo 3. Constituyen bases normativas para el presente reglamento, los siguientesdispositivos legales
a) Constitucidn politica del Peru.
b) Ley N°29568 - Ley que crea la Universidad Nacional de Frontera.
¢) Ley N°30220 - Ley Universitaria.
d) Ley N°28044 - Ley General de Educacion y sus Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°011-
2012-ED y su reglamento. )
e) Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - que aprueba el Texto Unico ordenado de la Ley N°27444 -
Ley del Procedimiento Administrativo General.
f) Estatuto de la Universidad Nadional de Frontera vigente.
g) Reglamento de Organizacién y Funciones de la Universidad Nacional de Frontera vigente.
h) Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la UNF (TUPA), vigente.
i) Texto Unico de Servidos No exdusivos de la UNF (TUSNE), vigente.
Las referidas normas induyen sus respectivas modificatorias y normas conexas de caracter
aplicable.
NATURALEZA DEL CENTRO DE IDIOMAS
Articulo 4. El Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Frontera es un centro de produadon que
brinda servidios de ensefianza de idiomas a la comunidad universitaria y publico en general.

OBJETIVOS DEL CENTRO DE IDIOMAS
Articulo 5. Los objetivos del Centro de Idiomas son:

a) Lograr el dominio de idiomas a través de la ensefianza de idiomas a nivel basico, intermedio y
avanzado en alineacidn con los estdndares internacionales, desarrollando competendias para el
ambito académico y laboral.

b) Promover el acceso a la literatura dcientifica, mediante la ensefianza y el dominio de idiomas
extranjeros.

c) Fadlitar la movilidad de los estudiantes a nivel nacional e intemadcional.



TITULO II
SERVICIOS DEL CENTRO DE IDIOMAS

Articulo 6. El Centro de Idiomas brinda los servicios de ensefianza de idiomas en sus diferentes
niveles basico, intermedio y avanzado, examenes de dasificadién, examenes de sufidenda, emision de
constandias diversas, emision de certificados, traducdones, preparacion para examenes internacionales,
organizacién y desarrollo de talleres, charlas, capadtaciones y eventos en idiomas, compra, venta e
intermediacidn para la adquisicidn de libros y otros servicios vinculados con la ensefianza de idiomas.

CAPITULO I
ENSENANZA DE IDIOMAS
MODALIDADES _
Articulo 7. El Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Frontera brinda los servidos de ensefianza
de diversos idiomas de lengua extranjera y lengua nativa en los niveles basico, intermedio y avanzado, en
sus modalidades de intensivo, UPPER intensivo y regular, segun corresponda.

INFORMACION ACADEMICA
Articulo 8. La ensefianza de idiomas estd organizada de la siguiente manera:

Tabla 1. Organizacién de modalidades y cidos idioma inglés

DURACION

NIVEL MORALIDAD CICLOS SEMANAS * FRECUENCIA*
UPPER Intensivo 6 24 5d por sem.

Basico Intensivo 8 32 4d por sem.
Regqular 12 48 4d por sem.

Intermedio Intensivo 10 40 5d por sem.
Reqular 12 48 4d por sem.

Avanzado Intensivo 6 24 4d por sem.
Reqular 9 36 4d por sem.

* Excepdionalmente se puede organizar en un mayor o menor nimero de semanas o frecuenda de dases.

Tabla 2. Horas académicas y cronoldgicas segun nivel, idioma inglés

HORAS ACADEMICAS* HORAS CRONOLOGICAS

NIVEL EQUIB. AL MCER MODALIDAD Ree | T PORCICLO | TOTAL
UPPER Intensivo 64 384 53h20m 320

Bésico Al+A2 Intensivo 48 384 40 320
Reqular 32 384 26h40m 320

Intermedio B1-B1* Intensivo 48 480 40 400
Reqular 40 480 33h20m 400

Avanzado B2 Intensivo 48 288 40 240
Reqular 32 288 26h40m 240

*Hora académica: 50 min.

Tabla 3. Organizacién de modalidades y dclos idioma portugués

DURACION

NIVEL MODALIDAD CICLOS SEMANAS* FRECUENCIA*
Bésico Intensivo 3 12 4d por sem.
Regular 5 20 4d por sem.

Intermedio Intensivo 4 16 4d por sem.
Regular 6 24 4d por sem.

Avanzado Intensivo 4 16 4d por sem.
Regular 6 24 4d por sem.

*Excepcicnalmente se puede organizar en un mayor 0 menor nimero de semanas o frecuencia de dlases.



Tabla 4. Horas académicas y cronoldgicas sequn nivel, idioma portugués

-

R T T — HORAS ACADEMICAS HORAS CRONOLOGICAS
PORCICLO TOTAL POR CICLO | TOTAL
Basico Al-A2 Intensivo a8 144 40 120
Regular 28hBm 144 24 120
Intermedio Bl Intensivo 48 192 40 160
Reqular 32 192 26h40m 160
Avanzado B2 Intensivo 48 192 40 160
: Regular 32 192 26h40m 160

*Hora académica: S0 min.

Articulo 9. La duradidn en la ensefianza de cada idioma y nivel se determina por el contenido del material
bibliografico a utilizar, el cual esta referendado de acuerdo a los niveles del Marco Comuin Europeo de
Referenda para las Lenguas.

Articulo 10. La organizacién académica de idiomas a implementar serd en base a estandares
internacionales.

PREPARACION PARA EXAMENES INTERNACIONALES

Articulo 11. El Centro de Idiomas de la Universidad Nadional de Frontera como centro de preparacidn
ofrece diversos cursos para rendir exdmenes internacionales como el Key English Test (KET), Preliminary
English Test (PET), First Certificate in English (FCE) entre otros, con la finalidad de validar sus
conocimientos en idiomas extranjeros.

CAPITULO II
REGISTRO Y CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

INSCRIPCCIONES

Articulo 12. Periodos de inscripciones:

a) El Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Frontera establece el horario de dase, de acuerdo
al nivel y modalidad en que se encuentre inscrito el estudiante.

b) Elinteresado realiza su inscripcion y el pago correspondiente a los materiales y tasas de acuerdo a
lo establecido en el TUPA y TUSNE.

¢) ElCentro de Idiomas de la Universidad Nadional de Frontera establece la fecha de inicio de clase, esta
se da de acuerdo a una programadidn previamente proyectada para la continuidad de grupos o la
apertura de nuevos.

APERTURA DE GRUPOS
Articulo 13. El grupo se apertura con un minimo de 20 estudiantes, salvo excepciones sustentadas en la
rentabilidad del servicio de ensefianza del Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Frontera.

CIERRE DE GRUPOS

Articulo 14. Cuando hay menos de 15 estudiantes asistiendo a dases, el director del Centro de Idiomas
de la Universidad Nacional de Frontera evaluara la rentabilidad del grupo, asi mismo, de ser necesario se
evaluara la rentabilidad del Centro de Idiomas, en base a esta informacidn se determinara la continuidad,
reconformadion o derre del grupo, previo informe a Vicepresidendia de Investigacién o quien haga sus
veces.

Articulo 15. El estudiante que se considere afectado por el dierre de un grupo podra adherirse a otro
grupo de estudio que esté en su mismo nivel 0 esperar que nuevos estudiantes se incorporen al mismo.
En caso de haberse ejecutado pago por adelantado y no continuar con la preparaddon en el centro, el
estudiante debera solicitar su devolucién, conforme a las disposiciones generales que sobre el tema se
emitan en la Universidad Nadional de Frontera.

DE LOS DOCENTES
Articulo 186. El personal docente del Centro de Idiomas esta conformado por profesionales que acrediten
el idioma a ensefiar cémo se detalla en la Tabla 5.



Tabla 5. Acreditacidn del idioma de acuerdo al nivel a ensefiar

PROGRAMA NIVEL MINIMO REQUERIDO
Nifios y adolescentes Intermedio
Jévenes y adultos nivel bésico Avanzado

FCE (minimo grade C), IELTS (score 6 a mas), TOEFL IBT (Minimo 80).
Jévenes y adultos nivel intermedio. Examenes Delta-Bras y otras certificaciones que avalen el dominio del
idioma a ensefiar.

FCE (grade A), CAE, IELTS (score 7 a mas), TOEFL IBT (Minimo 95).
Certificaciones en los otros idiomas equivalentes en nivel a las de inglés.

Jovenes y adultos nivel avanzado.

CAPITULO 111
EXAMENES DE CLASIFICACION Y SUFICIENCIA

EXAMEN DE CLASIFICACION

Articulo 17. El examen de clasificacidn se define como aquel que determina el nivel de conocimiento que
tiene un individuo de un idioma, con la finalidad de que este sea ubicado en un determinado ciclo del nivel
basico, intermedio y avanzado segun corresponda para continuar sus estudios.

Articulo 18. El Centro de Idiomas programa el examen de clasificacién trimestralmente o a pedido de un
grupo siempre que sea un minimo de cinco interesados.

Articulo 19. Los interesados deben realizar el pago de la tasa correspondiente y su inscripcion en un plazo
maximo de cinco dias hdbiles antes de la evaluacidn.

Articulo 20. El examen de clasificacion es para los estudiantes nuevos, estudiantes del Centro de Idiomas
de la Universidad Nacional de Frontera que han suspendido sus estudios por mas de 6 meses y jévenes
que estan estudiando, y su nivel es superior al que cursan (solo de ser demostrable).

Articulo 21. Los estudiantes que son evaluados por haber suspendido sus estudios por mas de seis meses,
deberan incorporarse maximo en el ¢ido en el que se retiraron si asi amerita sus resultados, caso contrario
deberdn retomarios en un ddo inferior. S6lo en la situacién de haber llevado una preparacién paralela en
el idioma, deberan rendir adicionalmente un examen oral para validar el nivel obtenido, suponiendo que
éste sea superior al que se quedaron.

Articulo 22, El dia del examen, los interesados deberan presentarse a la hora y lugar sefialado. En el caso
que el examen se haya programado de manera virtual, se debera ingresar en el link correspondiente. Los
interesados deberan portar su documento nacional de identidad (DNI).

Articulo 23, El interesado que no asista pierde su derecho a ser evaluado y no hay opadn a redamo ni devolucin
del importe cancelado,

Articulo 24. El interesado que intente plagiar sera retirado de la evaluacion y pierde su derecho a ser
ubicado segun sus resultados.

Articulo 25. El interesado que rinde el examen clasificacion es categorizado de acuerdo a la puntuacion
obtenida en los niveles basico, intermedio y avanzado (ver articulo 9), y sera adscrito a un grupo de estudio
disponible.

Articulo 26. El docente asignado para la evaluadén del examen, tienen un plazo no mayor de dos dias
habiles para presentar los resultados.

Articulo 27. El interesado que estd estudiando y tome el examen de dlasificacién y su resultado sea
inferior al nivel que se encuentra estudiando serd ubicado en el nivel que cursa.

Articulo 28. Se toma por segunda vez el examen de dasificacién si se ha superado el periodo de
desvinculacién con el Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Frontera, en caso a esta causa se
adicione la desaprobacion, asi el resultado del estudiante sea mayor al nivel en que desaprobd, este
retomara sus estudios en el ciclo que se retird.

Articulo 29. En caso que un examen no pueda aplicarse en la fecha indicada, la nueva fecha y hora debe
comunicarse al interesado, con una antelacién minima de dos dias hébiles a la realizacién de dicho examen.
Articulo 30. Solo se reprogramard la evaluacién de un interesado por drcunstandas excepcionales y
debidamente sustentadas.

EXAMEN DE SUFICIENCIA

Articulo 31. El examen de suficienda valida el dominio que un individuo tiene del idioma en sus diferentes
niveles y habilidades con la finalidad de emitirse una constancia segun el nivel aprobado.

Articulo 32. Este se evalla trimestralmente o a pedido de un grupo minimo de cinco interesados.
Articulo 33. Los interesados deben presentar el certificado o constanda de estudio del nivel e idioma al
que postulan para rendir el examen, asi como el comprobante de pago de la tasa correspondiente. Las
inscripciones tienen un plazo maximo de dnco dias habiles antes de la evaluadion.




Articulo 34. El Centro de Idiomas de La Universidad Nacional de Frontera entrega al interesado el marco
tematico que contempla el examen, previa inscripdon y validadion de su pago.

Articulo 35. El dia del examen, los interesados deberan presentarse en la hora y lugar sefialado (pudiendo
este ser virtual), portando su documento nacional de identidad (DNI).

Articulo 36. El interesado que no asista pierde su derecho a ser evaluado y no hay opadn a redamo ni devolucidn
del importe cancelado.

Articulo 37. El interesado que intente plagiar serd retirado de la evaluacidn y obtendrd calificacion
desaprobatoria.

Articulo 38. Los exdmenes de sufidencia seran calificados en la escala vigesimal teniendo la nota minima
de cero (00) y maxima de veinte (20).

Articulo 39. La nota minima para aprobacidn en el examen de sufidencia es de catorce (14), que sera
registrada en el Centro de Idiomas y su constancia respectiva.

Articulo 40. El docente asignado para la evaluacidn del examen, tienen un plazo no mayor de dos dias
habiles para presentar los resultados.

Articulo 41. En caso de que el interesado no apruebe el examen de sufidenda por tercera vez, debe de
estudiar en el Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Frontera para obtener su documentadién
respectiva.

Articulo 42. En caso que un examen no pueda aplicarse en la fecha indicada, la nueva fecha y hora debe
comunicarse al interesado, con una antelacion minima de dos dias habiles a la realizacién de dicho examen.
Articulo 43. Solo se reprogramara la evaluacidén de un interesado por drcunstancias excepcionales y
debidamente sustentadas.

CAPITULO IV

CONSTANCIAS Y CERTIFICADO DE ESTUDIOS
Articulo 44. Las constancias son emitidas por el jefe del Centro, y los certificados son firmados por la
autoridad competente, conforme a las disposiciones generales que sobre el tema se emitan en la
Universidad Nacional de Frontera.

CONSTANCIAS Y SUS REQUISITOS
Articulo 45. El Centro de Idiomas otorga las siguientes constancias:

a. Constancia de Matricula: se emite al estudiante que se encuentra matriculado en algin programa
de estudio.

b. Constancia de Calificaciones: reporta las calificaciones obtenidas por el estudiante en un
determinado nivel e idioma.

¢. Constancia de Estudios: se emite a pedido de parte, la cual hace constar que el interesado se
encuentra estudiando en determinado nivel del idioma respectivo.

d. Constancia de Suficenda: Se emite a los estudiantes que han obtenido una calificacion
aprobatoria en el examen de suficiendia de un idioma en determinado nivel.

e. Constancia de Partidpacion: se emite a los estudiantes que cumplan con el minimo de horas de
asistenda (presencial o virtual) a alglin curso, taller, evento o programa y obtener calificacion
aprobatoria de corresponder.

f. Otras constandias: se emite a pedido de parte de acuerdo al asunto académico solicitado.

Articulo 46. Los requisitos para obtener las constancias son:

a. No tener deuda pendiente con el Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Frontera por
concepto alguno.

b. Realizar el pago de la tasa correspondiente a emisién de constancia.

¢. Solicitud respectiva.

Las constancias emitidas por Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Frontera son
suscritas por el director del Centro.

CERTIFICADOS Y REQUISITOS

Articulo 47. El Centro de Idiomas otorga los siguientes certificados:

a. Certificado de Estudios: Se emite a aquellos estudiantes que han conduido satisfactoriamente
un determinado nivel de un idioma.

Articulo 48. Los requisitos para obtencidn de certificados son los siguientes:

a. No tener deuda pendiente con el Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Frontera por

concepto alguno.

Haber estudiado y aprobado, como minimo, el dltimo ciclo de cada nivel.

Realizar el pago de la tasa correspondiente a emision de certificado segun corresponda.
Solicitud respectiva segun corresponda.

ano



ACEPTACION DE EXAMENES INTERNACIONALES
Articulo 49. El Centro de Idiomas de la UNF acepta los exdmenes internacionales Cambndge entre
otros, para los siguientes fines:
a. Continuar con la formadién en el idioma en el Centro de Idiomas.
b. Realizar tramites de graduacion, de corresponder segun el reglamento de grados y titulos.
Tabla 6. Equivalencia de examenes Cambridge

Exdmenes * |Nivel de validaddn
KET [Basico

PET Intermedio

FCE vanzado

*De ser otros exdmenes internacionales se deberd analizar su equivalenda y caducidad.



TITULO III
DEL PROCESO DE ENSENANZA-APRENDIZAJE

Articulo 50. La ensefianza de idiomas se basa en la premisa que: “la mejor manera de aprender un idioma
es a través de la repeticion y significativa exposididn al idioma”. Por esta razdn, el docente usard
progresivamente solo el idioma en aprendizaje. Ademas de una metodologia activa induyendo la
manipulacién del idioma a fin de promover autonomia y competitividad. Todo eso se sustenta mediante
criterios de evaluaddn adheridos a los contenidos para preparacion de exdmenes intemadonales segln el
marco comun europeo.

CAPITULO1

FORMATO DE ENSENANZA

Articulo 51. El Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de Frontera ofrece servicios de ensefianza
de idiomas en formato presencial, semipresendal y virtual. Estos se desarrollan en modalidades intensivo,
UPPER intensivo y regular, permitiendo a los estudiantes elegir seguin sus necesidades y condiciones
individuales. Su principal objetivo es garantizar un aprendizaje efectivo de un idioma extranjero o una
lengua nativa.

REQUISITOS TECNICOS ENSENANZA VIRTUAL Y SEMIPRESENCIAL

Articulo 52. Es responsabilidad de los estudiantes que optan por la modalidad virtual o semipresendal,
contar con un equipo ya sea computadora portatil (laptop), Tablet, o en casos particulares un Smartphone
con los requerimientos minimos que se exponen en la Tabla 7.

Tabla 7. Requisitos técnicos minimos

EQUIPO

REQUERIMIENTO

COMO LO VERIFICO

COMPUTADORA DE
ESCRITORIO o]
COMPUTADORA
PORTATIL (LAPTOP)

Microprocesador con velocidad
de 2Ghz o superior.

Hacer clic derecho sobre el icono “Este Equipo” y
verificar la  velocidad de operacidn del
microprocesador.

Memoria RAM de 2GB o més.

Hacer clic derecho sobre el icono "este equipo” y
verificar la velocidad de operacién del
microprocesador.

Conexién a internet cableado o

inaldmbrico.

En la barra de estado del computador, acceso a
internet.

Navegador
actualizado.

Google Chrome

Verificar en el listado de aplicaciones.

Accesorios multimedia como
Mouse, tedado, audifonos,
micréfono.

Verificar el estado fisico de los periféricos.

TABLET O SMARTPHONE

Memoria RAM de 2GB 0 mds.

Hacer clic en ajustes, acerca del teléfono,

informacién de software.

Conexién a internet wifi o por
paquete de datos.

En la barra de estado del teléfono o Tablet, acceso
a intemet.

Navegador Google Chrome

Verificar en el listado de aplicaciones.

actualizado.
*Las actividades asignadas en la plataforma de estudio (de ser el caso) se pueden trabajar desde cualquier dispositivo.

*B estudiante debe conectarse a dase desde una PC o laptop; saivo en caso de emergenda se permite el uso de celular o tableta,
* Los exdmenes deben rendirse desde una PC o laptop con conexion cableada para evitar inconvenientes.

CAPITULO 1T

DE LAS EVALUACIONES
CRITERIOS DE EVALUACION
Articulo 53. Las calificaciones son directamente ejecutadas por el docente, sin embargo, en un caso
fortuito de fuerza mayor que este no pueda culminar con el dictado del curso y/o evaluaciones, se
reemplaza por otro docente disponible en el horario demandado.
Articulo 54. Las calificaciones son ponderadas de acuerdo al nivel y ciclo que se cursa con variaciones
de algunos componentes de acuerdo al mismo. Los componentes a evaluar son: gramatica y vocabulario,
producdidn de textos, comprension de textos, comprension auditiva, expresion oral, trabajos y participacion
y asistenda.
Articulo 55. El contenido de los examenes corresponde a las unidades/mddulos de los libros desarrollados
durante las clases. Realizando evaluaciones en el aula (dases presendales) y en la plataforma virtual
(clases en linea) y durante el horario de clase.



PRODUCCION DE TEXTOS

Articulo 56. Se evaluardn composiciones de texto durante el desarrollo del ciclo, asi mismo una
composicidn en el examen final, este estara relacionado con una de las producciones realizadas durante
las clases.

EXAMENES ORALES

Articulo 57. Se evalla la expresion oral durante el desarrollo de las clases; asi mismo, existe un examen
oral ofidal tomado en el ultimo cido de cada mddulo de aprendizaje (Al, A2, Bl, B1*..).

Articulo 58. El examen oral, consiste en 7 — 15 minutos de conversacidn con un compafiero y un docente
(o personal encargado por el Centro de Idiomas de La Universidad Nacional de Frontera). Aunque el
docente no anuncie los temas o preguntas para el examen oral, este serd basado en los conocimientos
adquiridos del libro correspondiente.

DE LOS TRABAJOS

Articulo 59. Los trabajos serdn asignados por el docente pudiendo ser estos del libro de trabajo, la
plataforma virtual u otros.

Articulo 60. Los trabajos asignados en la plataforma virtual tienen la puntuadén que asigna la plataforma,
sin embargo, para su consignacion en el registro de notas se debe trabajar con su valor vigesimal.
Articulo 61. De las tareas asignados en el libro de trabajo u otras por el docente; este elegird dos
actividades o mas que seran calificadas. Aunque el docente elegird las actividades a ser calificadas, no
completar todas las actividades asignadas resultara en una calificacién desaprobatoria.

Articulo 62. No seran aceptados trabajos fuera del iempo establecido para su recepdidn.

DE LA PARTICIPACION
Articulo 63. La participacion es un componente importante en la calificacién. Cada dia su docente
tomara nota de tu participacién en su registro.
Articulo 64. La participacidn diaria sera calificada de acuerdo a la siguiente escala
0.9 - 1 punto
a) Uegar a tiempo, estar presente toda la clase y participar de todas las actividades usando el
idioma
b) Traer todos los materiales requeridos (libro de estudiante, cuaderno de trabajo) para la clase.
¢) Entregar los trabajos asignados en el tiempo establecido.
d) Contribucidn activa al fomento de un ambiente positivo para el aprendizaje del idioma.
0.1- 0. 8 puntos
a) No asistio la clase completa
b) No estuvo preparado (no completo o presento los trabajos programados)
¢) No trajo su material de estudio
d) No partidpo completamente y/o no estuvo atento al desarrollo de las actividades en la dase.
e) No contribuyo activamente activa al fomento de un ambiente positivopara el aprendizaje del
idioma
0 punto
a) Estuvo ausente, o perdid la mayoria de la clase.
b) No participd en las actividades.
¢) Se comportd inapropiadamente o estuvo distrayendo la dase.

Articulo 65. Los estudiantes son responsables de justificar y planificar la recuperacion de actividades o
evaluaciones pérdidas a causa de una ausencia legalmente justificable (enfermedad, emergencias
familiares, etc).

Articulo 66. En caso una ausencia sea justificable, el estudiante tendra la oportunidad de recuperar las
actividades o evaluadciones pérdidas.

Articulo 67. Los estudiantes que lleguen tarde a un examen solo tendran el tiempo que queda pendiente
para conduir el mismo.

PUNTAJE MINIMO APROBATORIO

Articulo 68. El puntaje minimo aprobatorio por diclo es 13.5 para continuar con el siguiente. La fraccién
equivalente o mayor 0.5 solamente favorece al estudiante en el calculo del promedio final de cada nivel.



CAPITULO 111
DE LAS INASISTENCIAS Y TARDANZAS

INASISTENCIAS

Articulo 69. El estudiante antes de matricularse en el idioma y ddo que corresponda deberd valorar los
horarios, costos, responsabilidades y otros que conduzcan al desarrollo de las sesiones de aprendizaje,
siendo que no se justificaran inasistendias o tardanzas prolongadas en eltiempo sino por causas
sobrevenidas (motivos de salud, urgendias, entre otros)

Articulo 70. Se motiva la asistencia a dases y se permite hasta un nimero determinado de faltas
injustificadas por cada mddulo de estudio y modalidad sin penalidad (A1, A2, B1, B1*, B2, etc.), superado
este limite, el estudiante serd penalizado en su promedio final del mddulo correspondiente. Asi mismo, de
llegar al nimero maximo de faltas injustificadas el estudiante sera retirado del curso.

Tabla 8. Reducddn de puntaje y retiro por faltas injustificadas

Modalidad
Reduccidn depuntaje Regular* Intensivo® UPPER Intensivo*
Faltas Faltas Faltas
1 15-16 13-14 12-13
2 17-18 15-16 14-15
3 19-20 17-18 16-17
retirado 21 19 18
Faltas permitidas 14 12 11

*Basado en la organizacidn y duraddn de los médulos de bdsico. En los niveles superiores se realizard el cilculo tomando como
referencla este y de ser el caso se deberd actualizar de acuerdo a la organizadidn de los modulos de estudio.

Articulo 71. El estudiante que es retirado debe repetir el ddo académico en el que se encontraba al
momento de su desvinculacidn.

TARDANZAS
Articulo 72. Tardanzas por mas de 10 minutos seran registradas, asi como tres tardanzas acumuladas
sin justificar por cido seran consideradas como una ausenda.

JUSTIFICACION DE INASISTENCIAS Y RECUPERACION DE ACTIVIDADES
Articulo 73. Con la finalidad de justificar una inasistenda o tardanza, asi como recuperar examenes 0
trabajos, se debera realizar el siguiente procedimiento:
a) Presentar solicitud de justificacion durante los 3 dias hdbiles posteriores a su inasistencia o
tardanza, adjuntando los documentos sustentatorios y probatorios.
b) El Centro de Idiomas de la Universidad Nadonal de Frontera emite una carta o correo de
justificacion.
c) El docente justifica la inasistenda.
d) El estudiante y docente coordinan para la recuperacion del examen(es) o trabajo(s)

CAPITULO IV

DE LA CONDUCTA
USO DE EQUIPOS ELECTRONICOS
Articulo 74. Con la finalidad de mejorar y mantener una atmdsfera productiva en el proceso de
aprendizaje, los teléfonos celulares deberan estar en modo silendoso. Solo llamadas de emergenda seran
admitidas.
Articulo 75. Se promueve el uso de e-dictionaries (diccionarios en linea); por el contrario, esta totalmente
prohibido el uso de traductores, whatsapp, facebook u otros, la falta sera sandionada con un puntaje de
cero en participadon y retiro del estudiante en caso de insistendia.

DESHONESTIDAD ACADEMICA

Articulo 76. La deshonestidad académica es hacer uso del trabajo y esfuerzo intelectual de otro como si
fuera propio (copiar, dar o redbir ayuda en trabajos, copiar respuestas de otro estudiante o dave o
apuntes, permitir a otro estudiante que copie, comprar o prestarse trabajos o examenes, hacer uso de
traductores, entre otros). La deshonestidad académica no sera tolerada en el Centro de Idiomas de la
Universidad Nacional De Frontera y en consecuenda el estudiante sera calificado con nota desaprobatoria.



TITULO IV
ASPECTO ECONOMICO

DE LOS COSTOS

Articulo 77. Los costos o tasas de servicios por ensefianza de idiomas en sus diferentesmodalidades,
exédmenes de dlasificacién, examenes de suficdendia, emisién de constandias o certificado se encuentran
publicados en el Texto Unicode Procedimientos Administrativos (TUPA) y Texto Unico de Servicios No
exdusivos (TUSNE) de la UNF.!

FINANCIAMIENTO
Articulo 78. Los medios para brindar los diversos servicios son autofinandados de los ingresos generados
por el mismo Centro de idiomas de la Universidad Nacional de Frontera.

SALDOS DISPONIBLES

Articulo 79. La gestién econdmica de los Centros de Produccién se orienta al autofinandamiento y las
utilidades resultantes constituyen recursos de laUniversidad, que se destinan prioritariamente a la
implementacion del Centro de Idiomas, investigacion y otros para el cumplimiento de los fines de la
Universidad.

' Pagns apmbados segun Resolucidn 'I'UPA N°200-2019 UNF{CO v TUSNE N°201-2019-UNF/C0 del 24 de abril




TiTuLO Vv
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Articulo 80. EL Centro de Idiomas gestionara la suscripcién de Convenios a través de la Universidad
Nacional de Frontera, con la finalidad de difundir sus servidos y expandir su mercado.

Articulo 81. Para la apertura de nuevos idiomas el Centro de Idiomas de la Universidad Nacional de
Frontera propone la metodologia de estudios, las modalidades de estudio y duracién de los diferentes
niveles de formadién para su incorporacién y su aprobadén mediante acto resolucion.



TiTUuLO VI
DISPOSICIONES FINALES
PRIMERA: Las situaciones no previstas en el presente reglamento son resueltas en primera instancia por
el director del Centro de Idiomas de La Universidad Nacional de Frontera y en segunda y Ultima instancia
por Presidencia de Comision Organizadora o quien corresponda.

SEGUNDA: El presente reglamento se aplica a partir del dia siguiente de la expedicion de Resolucién.



